| DECRETO N©° 24.267

REGULAMENTA O SISTEMA DE REGISTRO
DE PREGCOS, PREVISTO NO ARTIGO 15,
INCISO II, DA LEI FEDERAL 8.666, DE 21
DE JUNHO DE 1993, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO
DE ITAPEMIRIM, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuigdes legais e, tendo em
vista o previsto no Artigo 15, inciso II da Lei
Federal 8.666, de 21 de junho de 1993 e no’

artigo 11 da Lei 10.520, de 17 de junho de
2002,

-

DECRETA:

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

&

Art. 1° O Sistema de Registro de Pregos, previsto no art. 15, II, da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993 e no art. 11 da Lei n® 10.520, de 17 de junho de

2002, destina-se & selecdo de fornecedores e pregos que ficardo registrados e a

disposicdo da Administracdo Publica Municipal, para utilizacdo em eventuais, futuras

contratagdes para aquisigdo de bens e prestagdo de servicos.

.

Art. 2° As contratagdes de servigos e a aquisicdo de bens, quando efetuadas

pelo Sistema de Registro de Pregos, no dmbito da Administragdo Publica Municipal

direta obedecerdo ao disposto neste Decreto e aos principios da isonomia,

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, vinculagdo ao instrumento

. convocatério, julgamento objetivo, padronizagdo, parcelamento, economicidade,

proporcionalidade e motivagdo.
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I - Sistema de Registro de Pregos - conjunto de procedimentos para
registro formal de pregos relativos a prestagdo de servigos e aquisicdo de bens,

para contratagdes futuras;

» II - Ata de Registro de Precos - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromissc para futura contratagdo, em que se registram o0s
precos, fornecedores, orgdos participantes e condigdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas; ‘

III - Orgdo Gerenciador - 6rgdo da administragdo publica municipal
responsavel pela conducdo do conjunto de procedimentos para registro de pregos e
gerenciamento da Ata de Registro de Pregos dele decorrente;

‘ IV - Orgdo Participante - drgdo da administracdo publica municipal direta
que participa dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integra
a Ata de Registro de Pregos; '

V - Org3o ndo Participante - 6rgdo ou entidade da administragdo publica
que, ndo tendo participado dos procedimentos iniciais da licitagdo, atendidos os

requisitos desta norma, faz adesdo a Ata de Registro de Pregos, e;

" VI - Termo de Adesdo - instrumento pelo qual a autoridade competente do
orgdo se compromete a participar da licitagdo para registro de pregos, em
concordéncia com as condicbes estabelecidas pelo érgdo gerenciador, e por meio do

gual informa as quantidades estimadas para seu consumo.

Art. 4° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes
hipdtzses: '
Q‘ I - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de

contratagdes frequentes, com maior celeridade e transparéncia;

II - Quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entrega
parcelada ou contratacdo de servigcos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa, necessarios a Administragdo Municipal para desempenho de suas
atribuigbes;

III - Quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagao de

servigcos para atendimento a mais de um 6rgdo ou a programas de governo;

IV - Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado pela Administragao;

“V ~ Quando pela dificuldade de planejamento e de conclusdo das licit

ndo for possivel limitar o termo final de vigéncig, dos contratos ao limfte
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orcamentario;

VI - Em razdo da necessidade de otimizagao dos estoques.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Art. 5° Cabera ao 6rgdo gerenciador a pratica de todos os atos, de controle

e administracdo do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o seguinte:

- I - convidar formalmente mediante correspondéncia eletrénica ou outro
meio eficaz, conforme Anexo I — Convocagdo para Adesdo ao Sistema de Registro
de Pregos, os érgdos da Administragdo Publica Municipal direta para participarem do
registro de precos;

IT - consolidar informagBes relativas a estimativa individual e total de
consumo e demais informacdes solicitadas, promovendo a adequacdo dos
respectivas termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados para atender

aos requisitos de padronizagdo e racionalizagdo;

III - promover atos necessarios a instrugdo processual para a realizacdo do

procedimento licitatorio;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da
licitacdo e consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgdos e

entidades participantes;

V - confirmar junto aos 6rgdos participantes a sua concordéancia com o
objets a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou
projeto basico, caso haja alteracdo das condices iniciais;

VI - realizar o procedimento licitatério;

VII - gerenciar a Ata de Registro de Pregos;

VII1 - conduzir eventuais renegociacoes dos precos registrados;

IX - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades

decorrentes de infragbes no procedimento licitatorio;

X - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do
descumprimento das obrigacdes contratuais, em relagdo as suas proprias

contratagoes;




™

XI - encaminhar copia da Ata de Registro de Pregos, o extrato de sua
publicagéo., e demais documentos necessarios a efetivagdo da contratagdo aos

'~ demais 6rgéos participantes;
XII - autorizar a utilizacdo da Ata de Registro de Precos por érgdos da
Administracdo Publica Municipal direta que ndo participaram previamente e

negociar junto aos fornecedores o atendimento das demandas solicitadas;

XIII - convocar licitantes remanescentes, nas hipoteses autorizadas neste
regulamento.

§ 12 O o6rgdo gerenciador poderd solicitar auxilio técnico aos dérgaos
participantes para execucdo das atividades previstas nos incisos III,- IV e VI do

caput, bem como designar comissdo técnica para analisar e emitir parecer técnico

é referente a aquisicao do bem ou servigo.

- § 2° Caberd ao 6rgdo gerenciador, quando houver divergéncia, rejeitar a
inclusdo do objeto pretendido pelo orgdo participante, ou, de comum acordo,
promover a adequagdo dos respectivos Termos de Referéncia ou Projetos Basicos

encaminhados, para atender aos requisitos de padronizag&o e racionalizagao.

8§ 3° As comunicagdes, informacdes e termos de adesdo entre gerenciador, .

participante e ndo participante deverdo ser formalizados mediante correspondéncia

ou outro ineio eficaz, anotado nos autos.

Art. 6° As quantidades previstas para os itens com pregos registrados
poderdo ser remanejadas ou redistribuidas pelo 6rgdo gerenciador entre os 6rgdos
participantes daqueles itens, independentemente das quantidades previstas

inicialmente para cada o6rgdo participante, observado como limite maximo a

' ‘ quantidade total registrada para cada item.
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Art..7° Ficam designados como Orgdos Gerenciadores:

I - A Secretaria Municipal de Administragdo, Logistica e Servigos Internos -
SEMASI, para pratica de todos os atos de controle e administragdo de SRP no

ambito geral do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim;

II - A Secretaria Municipal de Salde, para pratica de todos os atos de
controle e administracdo de SRP no ambito das aquisicbes pertinentes a Secretaria
de Saude.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE
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Art. 8° O o6rgdo participante serd responsavel pela manifestagdo de
interesse em participar do registro de pregos, mediante Termo de Adesdo (Anexo
II), providenciando o encaminhamento ao 6rgéo 'gerenciador de sua estimativa de
consumo (Anexo III) , local de entrega e, quando couber, cronograma de
contratacdo e respectivas especificagdes ou termo de referéncia ou projeto basico,
nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, adequado ao registro de pregos do qual pretende fazer parte,

devendo ainda:

I - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pregos

estejam iormalizados e aprovados pela autoridade competente;

II - manifestar, junto ao 6rgdo gerenciador, mediante a utilizagdo do Termo
‘ de Adesdo ao Registro de Precos (Anexo II), sua concordancia com o objeto a ser

licitado, antes da realizacdo do procedimento licitatorio;

III - justificar detalhadamente a necessidade dos bens e servigos a serem
adquiridos, contendo a. relagdo entre demanda prevista, quantidade a ser

contratada e o demonstrativo de resultados a serem alcancados em termos de

economicidade e de melhor aproveitamento dos materiais ou-recursos financeiros

dispchiveis, obrigando-se sempre a utilizar -os critérios de conformidade,

usabilidade e compatibilidade.

IV - tomar conhecimento da Ata de Registros de Pregos, inclusive de

eventuais alteractes, para o correto cumprimento de suas disposicoes.

Paragrafo anico. Cabe ao d6rgdo participante aplicar, garantida a ampla

defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do

° pactuado na Ata de Registro de Pregos ou do descumprimento das obrigagdes
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagGes, informando as ocorréncias

ao 6rgdo gerenciador.

| CAPITULO IV
DA LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 9° A licitagdo para registro de pregos sera realizada na modalidade de
Pregdo nos termos da Lei n® 10.520/2002 e Decreto Municipal 16.114/2005 ou na
modalidade de Concorréncia, do tipo menor prego, nos termos da Lei nO

8.666/1993, e serd precedida de ampla pesquisa de mercado.
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auteridade maxima do 6rgao.
§ 2° Na licitacdo para registro de precos ndo é necessario indicar a dotagdo
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro

instrumento habil.

Art. 10 O 6rgdo gerenciador podera dividir a quantidade total do item em
fotes, quando técnica e economicamente vidvel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou

de prestagdo dos servigos.

§ 1° No caso de servicos, a divisdo se dara em funcdo da unidade de
medida adotada para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a

demanda especifica de cada 6rgdo participante do certame.

§ 2° Na situacdo prevista no § 19, devera ser evitada a contratagdo, em um
mesmo 6rgdo, de mais de uma empresa para a execugao de um mesmo servico,
em uma mesma localidade, para assegurar a responsabilidade contratual e o
principio da padronizagdo.

Art. 11 Quando a Administracdo Municipal utilizar o Sistema de Registro de
Precos sera obrigatdria a prévia pesquisa de pregos, a cargo do setor competente, o.

qual devera observar o seguinte:

I - a pesquisa junto a fornecedores idéneos nos aspectos juridico, técnico,

econdmico e fiscal, que tenham capacidade de participar de licitagbes e

contratagdes com a Administracdo Publica;

II - o preco de outras Atas de Registro de Pregos, bem como o prego

praticado no d&mbito dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica;
III - o preco de tabelas de referéncia;

IV - o0s precos atualizados resultantes da licitagdo mais recente da

Administragao Municipal com objeto semelhante;

V - ampla quantidade de cotagdes, representativa e proporcional ac numero
de empresas que, no respectivo segmento econdmico, possuam capacidade de

fornecer para a Administragdo Publica;

VI - os orgamentos que irdo compor o preco de referéncia na fase interna
do processo licitatério terdo intervalo temporal maximo de noventa dias corridos
entre a data das cotagoes e a deflagragao da licitagdao, devendo ser atualizada, no

caso de prazo superior.

nas Leis no 8.666, de 1993 e n% 10.520, de 2002, e contemplara, no h
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1 - a especificacdo ou descricdo do objeto, que explicitard o conjunto de
elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a
caracterizagdo do bem ou servigo, inclusive definindo as respectivas unidades de

medida usualmente adotadas;

II - estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo érgdo gerenciador e
orgaos participantes;

III - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de

bens;

IV - condicdes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e
nos casos de servicos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do
pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados,

‘ deveres, disciplina e controles a serem adotados;

V - prazo de validade do registro de preco, observado o disposto no caput do
art. 16;

VI - 6rgdos participantes do registro de prego;

VII - modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;

VIII - sangdes por descumprimento das condicoes;

IX - minuta da Ata de Registro de Precos como anexo; e

X - realizagdo periddica de pequisa de mercado para comprovagdo da
yantajosi'dade.

§ 1° O edital podera admitir, como critério de julgamento, o menor prego
aferido pela oferta de desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado,
desde que tecnicamente justificado. '

‘ 8 29 Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestacdo de
servicos em locais diferentes, é facultada a exigéncia de apresentacdo de proposta
diferenciada por regido, de modo que aos pregos sejam acrescidos custos variaveis
por regido.

| § 39 A estimativa a que se refere o inciso III do caput ndo serd considerada
para fins de qualificagdo técnica e qualificagdo economico-financeira na habilitagédo
do licitante.

Art. 13 Apéds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao

reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.
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Paragrafo unico. A apresentagdo de novas propostas na forma do caput
ndo prejudicar@a o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem .

classificado.

Art. 14 A Ata de Registro de Pregos, ap6s a conclusdo da licitagdo, sera

firmada pelo érgdo gerenciador, devendo nela conter, no minimo:
I - nome do 6rgdo interessado e seu setor;
II - numero de ordem em série anual;
III - numero da concorréncia ou pregao;
IV - local, dia, hora de abertura e julgamento;
V - érgdo gerenciador;
j‘ VI - os érgdos participantes do registro de pregos;
VII - o item de material ou servigo e descricao sucinta do mesmo, incluindo
informacbes sobre marca, e quando necessario modelo;

VIII - os respectivos fornecedores, nome e CPF ou nome empresarial e

CNPJ, respeitada a ordem de classificagdo; -
IX - os precgos unitarios e globais registrados para cada item;
X - as quantidades registradas para cada item;
XI - periodo de vigéncia da Ata;

§ 1° O d4rgdo gerenciador publicard na imprensa oficial o extrato da ARP
com indicagdo do nimero da licitagdo em referéncia, do objeto de forma sucinta, do
preco registrado, do quantitativo estimado, dos fornecedores beneficiarios, do prazo
de validade da Ata de Registro de Precos e do enderego do site eletrdnico. da

0 internet onde poderdo ser obtidas as informacBes detalhadas de todos os

elementos da Ata.

§ 20 A publicidade de que trata o § 1° podera, nos termos da lei, ser
substituida por publicagdo em sitios oficiais de compras do 6rgdo ou entida-de
promotora do SRP, devendo b enderego eletrénico ser o mesmo da divulgagdo do
‘edital que precedeu o registro de pregos. ’

g§ 3° Independentemente- do valor homologado na licitagdo, com a

publicacdo do extrato da Ata nos termos estabelecidos neste artigo, fica dispensada

a publicacgdo da mesma em jornal de grande circulagdo.

§ 4° Eventuais alteragdes realizadas na ARP também deverdo ser publicadas

nos moldes estabelecidos neste artigo, inclusive a mudanga de fornecedor

marca ou modelo dos itens ou em seus respectivos pregos.
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§ 5° Por conveniéncia administrativa, observada a minuta anexa ao edital,
poderd ser lavrada uma Ata para cada licitante vencedor ou uma Ata para todos os

licitantes, sendo neste caso o extrato publicado de forma unificada.

CAPITULO V
DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 15 Apds a hbmologagéo da licitacdo, o registro de pregos observara,

entre outras, as seguintes condigbes:

"~ I - serd incluido na Ata o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens
ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo

do certame;

‘ II - o prego registrado com indicagdo dos fornecedores sera divulgado em
orgdo oficial da Administragdo Municipal e ficara disponibilizado durante a vigéncia

da Ata de Registro de Precos; e

II1 - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser

respeitada nas contratacdes.

8§ 1° O registro a que se refere o Inciso I deste artigo, tem por objetivo a-

formacdo de cadastro de reserva no caso de exclusdo do primeiro colocado da Ata,

nas hipoteses previstas nos arts. 25 e 26. -
§ 20 Serdo registrados na Ata de Registro de Pregos, nesta ordem:

I - os pregos e qua'ntitativos do licitante mais bem classificado durante a
etapa competitiva; e
II-os precos e quantitativos dos licitantes que tiverem aceitado cotar seus

° bens ou servigos em valor igual ao do licitante mais bem classificado.

§ 3° Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o inciso II do §
29, serao classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a

fase competitiva.

Art. 16 O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos ndo sera superior
a doze meses, incluidas eventuais prorrogacdes, conforme o inciso III do § 3° do
art. 15 da Lei n% 8.666, de 1993.

§ 10 A Ata de Registrob de Pregos estara vigente até que se tenha consumido

todo ‘0 quantitativo registrado ou até o termo final do prazo de sua validade,

prevalecendo o que ocorrer primeiro. /K
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§ 2° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de
Registro de Pregos, inclusive o acréscimo de que trata o § 10 do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993,

§ 3° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos

sera definida nos instrumentos convocatorios, observado o disposto no art. 57 da

Lei n® 8.666, de 1993.

§ 4° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser
alterados, observado o disposto no art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

y ' § 5° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser

assinado no prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

; 3 8§ 6° Deverdao figurar, obrigatoriamente, como partes nos Contratos
. decorrentes do Sistema de Registro de Precos, o Municipio na pessoa do Exmo. Sr.
Prefeito Municipal, juntamente com o Procurador Geral, o Controlador Municipal, o

Org&o Participante e a (o) Contratada (o).

-

_ CAPITULO VI
DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATAGCAO COM FORNECEDORES
' REGISTRADOS

Art. 17 Homologado o resultado da licitagdo, os fornecedores classificados,
observado o disposto no art. 15, serdo convocados para assinar a Ata de Registro
de Precos, dentro do prazo e condicdes estabelecidos no instrumento convocatério,

podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo

fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela administragao.

° § 19 E facultado & administracdo, quando o convocado ndo assinar a Ata de
Registro de Precos no prazo e condicdes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas

mesmas condigbes propostas pelo primeiro classificado.

' § 22 A ata de registro de pregos, disponibilizada no site da Prefeitura

Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, podera ser assinada por certificagao digital.

Art. 18 A Ata de Registro de Precos implicara compromisso de fornecimento

nas condigOes estabelecidas, depois de cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo dnico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em
assinar:a Ata, dentro do prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicagdo das

penalidades legalmente estabelecidas.
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Art. 19 A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada
pelo érgdo interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 62 da Lei n® 8.666, de 1993.

Art. 20 A existéncia de precos registrados ndo obriga a administragdo a
contratar, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisigdo
pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de
condigbes.
Art. 21 Podera existir mai§ de uma Ata de Registro de Pregos vigente para
um mesmo item de material ou servico, quando realizada por 6rgdos gerenciadores !

distintos. -

° Paragrafo Unico Na hipdtese de existir mais de uma Ata de Registro de
Precos vigente, para um mesmo &rgdo participante, sera dada preferéncia, no
momento da contratagdo, aquela que se mostrar mais vantajosa, desde que as

condigbes sejam as mesmas, ao menor preco registrado para o item.

—

CAPITULO VII
DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 22 Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de
eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos servicos ou bens registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as
negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposicdes contidas na alinea
*d” do inciso II do caput do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

° - Art. 23 Quando o prego registrado tornar-se superior 2o prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores

para negociarem a redugao dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

8§ 10 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo

de penalidade.

8 2° A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus

precos aos valores de mercado observara a classificagdo original.

Art. 24 Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos
registrados e o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador

podera:
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I - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao
ocorrz antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se

confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

II - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

§ 1° N3o havendo éxito nas negociagGes, o 06rgdo gerenciador devera
proceder & revogacdo do item ou de toda a Ata de Registro de Precos, conforme o

caso, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratagdo mais vantajosa a

fim de evitar a descontinuidade administrativa.

8§ 29 As alteragbes na Ata de Registro de Pregos deverdo ter publicidade, nos

termos estabelecidos neste regulamento e de acordo com a Lei 8666/93.
Art. 25 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condi¢bes da Ata de Registro de Pregos;

II - ndo receber a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

-

‘ IH - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar

superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangao brevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei
no° 8.666, de 1993, ou no art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002.

V - ndo manter as condi¢oes de habilitagdo e compatibilidade.

Pa_régrafd Unico O cancelamento de registros nas hipétéses previstas nos
incisos I, II, IV e V do caput, assegurado o contraditério e a ampla defesa, sera
formalizado por despacho do o6rgdo gerenciador, dando conhecimento 'a_os
fornecedores mediante o envio de correspondéncia com aviso de recebimento, e
ainda: .

I - sera feito no processo que lhe deu origem;

II - publicado no Diario Oficial do Municipio por uma vez;

III - considerar-se-a como data do cancelamento do registro aquela

constante da publicagao na imprensa oficial.

Art. 26 O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o

cumprimento da Ata, devidamente comprovados e justificados:

I - por razdes de interesse publico, na forma do inciso XII, do art.
n°. 8.666/93; ou ' -
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. II - a pedido do fornecedor.

Art. 27 A solicitag@o, pelo fornecedor, de cancelamento do prego registrado
devera ser formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, instruida com a
comprovacao do fato ou fatos que justifiquem o pedido, para apreciagao, avaliagao
e decisdao do 6rgdo gerenciador.

Art. 28 Noé casos de comefimento de infracdo pelo fornecedor, além do

cancelamanto do registro, devera ser aplicada sancdo administrativa pelo orgdo

competente, observado o procedimento previsto no edital.

CAPITULO VIII
DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO

@ PARTICIPANTES

Art. 29 Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro
de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer érgdo da
Administracdo Publica Municipal que ndo tenha participado‘do certame licitatorio,

-

mediante anuéncia do 6rgao gerenciador.

§ 1° Os 6rgdos ndo participantes, quando desejarem fazer uso da Ata de -

Registro de Pregos, deverdo consultar o érgdo gerenciador da Ata para
manifestacdo sobre a possibilidade de adesdo, conforme Anexos IV (Orgdo N&o
Participante Interno) e VI (Orgdo N&o Participante Externo), bem como deverSo
manifest_r seu interesse mediante Termo de Adesdo, de acordo com os Anexoé Y

(Orgdo N&o Participante Interno) e VII (Orgdo N&o Participante Externo).

§ 2° Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Pregos,

‘» observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do

fornecimento decorrente de adesdo, desde que ndo prejudique as obrigagoes
presentes e futuras decorrentes da Ata assumidas com o 6rgdo gerenciador e
orgdos participantes. 7

§ 3° As aquisicdes ou contratacdes adicionais a que se refere este artigo nao
poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatério e registrados na Ata para o 6rgdo gerenciador e
6rgaos participantes.

§‘ 4° O instrumento convocatério deverd prever que o quantitativo
decorrente das adesGes a Ata de Registro de Precos ndo podera exceder, na

totalidade, ao quintuplo do guantitativo de cada itepn registrado na Ata pa
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orgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independente do nimero de entes ndo

participantes que aderirem.

§ 5° O o¢rgdo gerenciador somente podera autorizar adesdo a Ata apéds a
primeira aquisicdo ou contratagdo por 6rgdo integrante da Ata, exceto quando,
justificadamente, ndo houver previsdo no edital para aquisi¢cdo ou contratacdo pelo
6rgdo gerenciador.

§ 6° Apos a autorizagdo do érgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante
devera efetivar a aquisicdo ou contratacdo solicitada em até noventa dias,

observado o prazo de vigéncia da ata.

§ 7° Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagfes contratualmente assumidas e a
" aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de cldusulas contratuais, em relacdo as suas
préprias contratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgdo gerenciador.

§ 8° O Orgdo que ndo participar de todos os itens do registro de pregos,
observadas as disposicdes deste artigo, podera solicitar a adesdo nos demais itens

do mesmo registro de pregos, conforme Anexo IV.

Art. 30 Os 6rgdos da Administracdo Publica Municipal poderdo se utilizar de
Atas de Registro de Precos de outros Municipios, Estados, Distrito Federal e Unido,

para fornecimento de bens e contratacdo de servicos, desde que os precos sejam

compativeis com os praticados no mercado e demonstrada a vantagem econdmica

da acesdo.

Art. 31 A responsabilidade do o6rgdo ndo participante é restrita_ as
' informagbes que esse produzir, ndo respondendo pelas eventuais irregularidades do

procedimento da licitacao.

Art. 32 O 6rgéo gerenciador ndo responde pélos atos do 6rgdo ndo

participante.

CAPITULO IX
DO CONTROLE DO REGISTRO DE PRECOS
Art. 33 O controle do SRP sera realizado:

I - Internamente:
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revogando-os pof conveniéncia ou oportunidade, respeitando sempre o
direito adquirido;

b) pela Controladoria Interna de Governo, mediante realizagao de auditorias e
inspecdes rotineiras, preventivas ou extraordinarias junto ao 6rgdo
gerenciador e demais Orgdos participantes da Administragdo Publica

Municipal direta;

II - Externamente:

a) pelos d6rgdos do sistema de controle, exercidos pelo Legislativo, pelo Tribunal
de Conta, pelo Poder Judiciario e pela opinido publica. Este ultimo atuard

através da provocacdo aos demais 6rgaos.

a.1) O controle realizado pelo cidaddo e pelas pessoas juridicas, legalmente
representadas, se dard mediante peticdo fundamentada dirigida ao 6rgéo
gerenciador do SRP, e, quando for o caso, aos titulares dos respectivos 6rgdos

—

participantes e carona;

§ 1° Cabera ao 6rgdo gerenciador e aos respectivos orgdos participantes e
carona demonstrar a legalidade e regularidade dos atos que praticarem, na forma
do art. 113 da Lei Federal n° 8.666, de 1993

§ 2° As dentncias, petigdes e impugnagdes anonlmas ou ndo identificadas ou
nao fundamentadas adequadamente, tornar-se-do sem efeito, sendo arquivadas .

pela autoridade competente.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 34 No ambito Geral da Administragdo Plblica Municipal, todos os
processos que erivolvém licitacdo para registro de pregos e adesbes as Atas de
Registro de Precos de orgdos ou entidade de outros Estados, Munic.ipios, Distrito
Federal e Unido deverdo ser submetidos a analise prévia da Procuradoria Geral do
Municipio quanto aos aspectos juridicos. '

Art. 35 Cabera ao 6rgdo gerenciador instruir, por meio de Ato Normativo, os
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Art. 36 A Administracdo podera utilizar recursos de tecnologia da
informagdo na operacionalizagdo do disposto neste Decreto e automatizar

procedimentos de controle e atribuigbes dos drgdos gerenciadores e participantes.

Art. 37 As Atas de Registro de Pregos vigentes, decorrentes de certames
realizados sob a vigéncia do Decreto Municipal n® 17.192, de 22 de outubro de
2007, poderdo ser utilizadas 'pelos. orgdos gerenciadores e participantes, até o
término de sua vigéncia. -

Art. 38 Aplicam-se subsidiariamente, para o Sistema de Registro de Pregos,
no que cruber, as disposi¢des das Leis Federais n°s. 8.666, de 21 de junho de 1993
e 10.520 de 17 de julho de 2002. '

Art. 39 O Municipio de Cachoeiro de Itapemirim, podera editar normas e

‘ orientagdes complementares sobre a matéria regulamentada neste Decreto.

Art. 40 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando
revogadas as disposigbes em contrario, em especial o Decreto n° 17.912, de 22 de
outubro de 2007. ‘

Cachoeiro de Itapemirim, 03 de janeiro de 2014.

¥
1

CARLOS ROBEFR CA§TEGLIONE DIAS
' ' Prefeito Municipal
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ANEXO I
CONVOCACAO PARA ADESAO AO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
Para: [ ]
Assunto: Adesdo SRP. |
Processo n°: [ 172013
Protocolo no: [ 1/2013
Objeto: Aquisicao de [ objeto licitatorio ]
Orgao Gerenciador: [ ]
Prezado (a) Senhor (a), |

Com amparo no art. 59 inciso I, e art. 8° do Decreto Municipal n® [ ], de [dia] de [més]
° de 2013, consulto Vossa Senhoria sobre o interesse na adesdo como 6rgdo participante a Ata
de Registro de Precos referente & eventual e futura aquisigdo de [ objeto licitatério ] (Anexo
111), com periodo de vigéncia de 12 (doze) meses, que serd realizada mediante Pregdo
Presencial pela Comissdo Permanente de Licitagdo da Secretaria Municipal de [ 1-
[ 1.

Caso manifeste-se pela aceitacdo, encaminhar TERMO DE ADESAO AO REGISTRO DE

PRECOS (Anexo II), ao 6rgdo gerenciador, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Gteis a

—

contar da confirmagdo de recebimento desta convocagdo, e ainda:

I - Estimativa de Consumo e local de entrega, conforme Anexo III do Decreto Municipal n® [

1/2013;

II - Justificativa detalhada da necessidade dos bens e servigos a serem adquiridos, contendo

a relacdo entre demanda prevista, q'uantidade' a ser contratada e o demonstrativo de

resultados a serem alcancados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
* dos materiais ou recursos financeiros disponiveis, obrigando-se sempre a utilizar os critéfiqs

e de conformidade, usabilidade e compatibilidade.

Atenciosamente,

[ local 1,[ data -].

Orgdo Gerenciador
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ANEXO II
TERMO DE ADESAO AO REGISTRO DE PRECOS
ORGAO PARTICIPANTE
Assunto: Adesdo SRP
Processo n°: | /2013
Protccolo no: [ 172013
Objeto: Aquisicdo de [objeto licitatorio ]
Periodo de Vigéncia da Ata SRP: 12 meses
Orgio Gerenciador: [
]

Através do aceite do presente Termo, com referéncia ao processo de compra de [objeto
licitatorio ] a ser langado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE [ ] DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM - [ 1, manifestamos o interesse desta SECRETARIA MUNICIPAL DE [
] DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - [ 1, em participar dos procedimentos do
registro de pregos na qualidade de 6rgdo participante, nos termos do Decreto Municipal n° [
1/2013.

Para tanto, encaminhamos em anexo a justiﬁcativ; detalhada da necessidade da
contratacdo, a estimativa de consumo e as informagdes sobre o local de entrega. Tal
estimativa, entretanto, ndo se constitui em qualquer compromisso de aquisigdo, nos termos
do art. 20 do referido Decreto, sendo que a contratagdo sera executada segundo a

conveniéncia e oportunidade deste orgéo.

Sem embargo, ciente das obrigagBes constantes do Decreto Municipal n° [ 1/2013, em
especial ao aludido no art.. 89, confirmamos nossa concordénc_ia com a especificagdo técnica
do objeto a ser licitado e o Termo de Referéncia, bem como nos colocamos & disposigdo do
orgdo gerenciador para outras informacbes e esclarecimentos que se fagam necessarios ao

bom andamento do processo licitatorio.

Atenciosamente,

[ local ],[ data ].

Secretario Municipal de [ ] %
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' ANEXO III
ESTIMATIVA DE CONSUMO
Assunto: Adesdo SRP
‘ Processo no: [ 172013
Protqcolo no: | 1/2013.
Objeto: Aquisicdo de [ objeto licitatorio ]

Periodo de Vigéncia da Ata SRP: 12 meses

Orgao Gerenciador: [

]

Orgao Participante: [
| )

Local de Entrega:
Rua: [ 1, no[ 1,Bairro [ T,
CEP no [ ] Cachoeiro de Itapemirim/ES. -
[ local ],[ data ].
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Secreidrio Municipal de [
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ANEXO IV _
SOLICITACAO DE ADESAO AO REGISTRO DE PREGOS
ORGAO NAO PARTICIPANTE (INTERNO)

Objeto: Aquisicdo de [objeto licitatério] ‘
Orgéo gerenciador: Secretaria Municipal de [ ]

Prezado (=) Senhor (a),

Com amparo no art. 29 do Decreto Municipal n° [ ] de [dia] de [més] de 2013, a
SECRETARIA MUNICIPAL DE | ] DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - [ ]
consulta Vossa Senhoria sobre a possibilidade de adesdo a Ata de Registro de Pregos n° [

1/2013, referente aos itens e quantitativos enumerados no quadro abaixo, oriundos do
processo n® [ 1/2013, Pregdo Presencial n® [ 1/2013, realizado pela SECRETARIA
MUNICIPAL DE [ ] DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - [ 1, através de sua

Comissdo Permanente de Licitagdo.

Ciente das obrigagBes constantes do Decreto Municipal n® [ 172013, em especial ao
aludido nos artigos. 29 a 32, encaminhamos em anexo a justificativa detalhada da
necessidade da contratagio e as informagdes sobre o local de entrega, bem como
confirmamos nossa concorddncia com as condicdes e especificagdes técnicas do objeto

pretendido.

N3o obstante, uma vez atendido o pleito em tela, solicitamos que encaminhe copia dos
documentos necessarios a efetivacdo do processo de Adesdo para a SECRETARIA MUNICIPAL
DE [ 1 DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - [ 1.

Para qualquer necessidade de contato, nos colocamos a disposigdo do orgdo gerenciador
para outras informacdes e esclarecimentos que se fagam necessarios ao bom andamento do

processo.
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Atenciosamente,

[ local ],[ data ].

Secretario Municipal de [
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ANEXO V
TERMO DE ADESAO AO REGISTRO DE PRECOS
ORGAO NAO PARTICIPANTE (INTERNO)
Assunto: Adesdo SRP
Processo n®: [ . 172013
Protocolo n9: | » 172013
Objeto: Aquisicdo de [objetd licitatorio ]
Orgio ‘ Gerenciador:[
]

Através do aceite do presente Termo, com referéncia ao processo de compfa de [objeto
licitatorio ] realizado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE [ ] DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
- [ 1, 0(a) [ nome do carona], resolve aderir & Ata de Registro de Pregos n® [ 1/2013

‘ na qualidade de érgdo ndo participante (Carona), especificamente quanto aos itens e

descricOes abaixo enumerados:

Local de Entrega: Rua: [ 1, no [ 1, Bairro [

1, CEPNO [ 1, [ cidade/ES ].

Declaramos ter ciéncia das obrigagdes constantes do Decreto Municipal n° | 172013, em
e especial ao aludido nos artigos. 29 a 32, bem como confirmamos nossa concordancia com és

condicbes e especificagdes técnicas do objeto pretendido.

Para -tanto, encaminhamos em anexc a justificativa detalhada da necessidade da
contratagao.

Atenciosamente,

[ local ],[ data ].

Responsavel pelo Orgdo N&o Participante Interno

[ORGF.D SOLICITANTE (CARONA)][LOGOMARCA DO ORGAO SOLICITANTE (CARONA)]
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ANEXO VI
SOLICITAGCAO DE ADESAO AO REGISTRO DE PRECOS
ORGAO NAO PARTICIPANTE (EXTERNO)

[Orgdo gerenciador]
Assunto: Adesdo Ata SRP por Orgdo N&o Participante (Externo).

Objeto: Aquisicdo de [objeto licitatorio]
Prezado (a) Senhor (a),

Com amparo no art. 29 do Decreto Municipal n° [ ] de [dia] de [més] de 2013, o (a) [
’f nome do carona] de [ nome da cidade/Estado] consulta Vossa Senhoria sobre a possibilidade

de adesdo & Ata de Registro de Pregos n® [ ]/2013, referente aos itens e quantitativos

enumerados no quadro abaixo, oriundos do processo n° [ 1/2013, Pregdo Presencial n®
[ 172013, realizado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE [ -] DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM - [ 1, através de sua Comissdo Permanente de Licitagdo.

Local de Entrega: Rua: [ 1, n° [ ] , Bairro [
° . ]1,CEPno [ 1, [ cidade/ES 1. '
Declaramos ter ciéncia das obrigagdes constantes do Decreto Municipal n® [ 1/2013, em

especial ao aludido nos artigos. 29 a 32, bem como confirmamos nossa concordancia com as

condicdes e especificacdes técnicas do objeto pretendido.

Ndo obstante, uma vez atendido o pleito em tela, solicitamos que encaminhe copia dos
documentos necessarios a efetivagdo do processo de Adesdo para o (a) [nome do carona] de
[(nome da Cidade/Estado].

Para qualquer necessidade de contato, nos colocamos a disposicdo do 6rgdo gerenciador
para outras informagdes e esclarecimentos que se fagam necessarios ao bom andamento do

processo.

Atenciosamente,

[ local 1,[ data ].
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Respcisavel pelo Orgéo Nao Participante Externo

Obs: O anexo devera ser encaminhado através de oficio em papel timbrado do

orgao solicitante.

[ORGAO SOLICITANTE (CARONA)]
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ANEXO VII

TERMO DE ADESAO AO REGISTRO DE PRECOS

ORGAO NAO P

Assunto: Adesdo SRP
Processo n°: | /2013
Protocolo n°: | j/2013

Objeta: Aquisicdo de [objeto licitatorio ]

ARTICIPANTE (EXTERNO)

Orgao Gerenciador: : [
]
Orgio Nio Participante (Externo): [

Através do aceite do presente Termo,

licitatorio ] realizado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE [

com referéncia ao processo de compra de [objeto
] DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

- [ 1, o (3a) [ nome do carona] de [ nome da cidade/Estado], resolve aderir & Ata de
172013 n

especificamente quanto aos itens e descrigdes abaixo enumerados:

Registro de Pregos n° [

a qualidade de o6rgdao ndo participante (Carona),

Local de Entrega: Rua: [
. CEPno [ ], [ cidade/ES ].

Declaramos ter ciéncia das obrigagdes constantes do Decreto Municipal n® [

especial ao aludido nos artigos. 29 a 32,

], n° [ ], Bairro [ 1

1/2013, em

bem como confirmamos nossa concordancia com as

condisbes e especificagbes técnicas do objeto pretendido.

Atenciosamente,

[ local ]‘,[ data ].
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Responsével pelo Orgdo N&o Participante Externo

Obs: O anexo devera ser encaminhado através de oficio em papel timbrado do

érgao solicitante.
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