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DECRETO N©° 25.535

ESTABELECE REGRAS E PRAZOS PARA
REMESSA DE INFORMACOES A
SUBSECRETARIA CONTABIL E A
CONTROLADORIA INTERNA DE GOVERNO
PELAS UNIDADES GESTORAS DAS
ADMINISTRACOES DIRETAS E INDIRETAS
DO PODER EXECUTIVO, POR MEIO DOS
SISTEMAS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
EM UTILIZACAO NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM.

O Prefeito Municipal de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicbes legais conferidas pelo Artigo 69,
Inciso VI, da Lei Orgénica do Municipio e,

CONSIDERANDO & incessante busca pelo
aperfeicoamento dos métodos e processos de contabilidade, finangas, fiscalizac3o,
controle interno e o inegdvel dever de se expandir o escopo de auditoria
concernente ao Sistema de Controle Interno no &mbito do Municipio de Cachoeiro
de Itapemirim;

CONSIDERANDO o objetivo de implementar, no
ambito das administracdes direta e indireta do poder executivo municipal, um meio
agil, eficiente e transparente de prestagdo de contas informatizada;

CONSIDERANDO a estratégia da administragdo
municipal em ampliar as acdes de transparéncia na execucdo das receitas,
despesas e consolidacdo das contas publicas por meio de sistemas informatizados;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao e
regulamentagdo das rotinas internas dos setores contabil, financeiro e patrimonial
para atender aos normativos de prestacdes de contas por meio informatizado ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

CCNSIDERANDO a atuacdo do Sistema de
Controle Interno nos procedimentos obrigatcdrios para a consolidacdo das contas
publicas, a fim de assegurar a observancia dos procedimentos e regularidade das
normas técnicas, administrativas e legais, recomendando, quando necessario,
medidas preventivas e/ou saneador‘a/r/

A

Cachoeiro

Praca Jerénimo Monteiro, 32 ¢ Centro
Cachoeiro de Itapemirim  ES  Cep 29300-170 » C. Postal 037

Www.cachoeiro.es.gov.br

i




L

DECRETA:

Art. 1° - No ambito municipal, as Unidades Gestoras,
independentemente da sua constituigdo juridica, deverdo remeter por meio de seus
responsaveis, nos prazos definidos neste decreto, as informacdes detalhadas de
execucao da receita, despesa e situagao patrimonial, a Subsecretaria Contabil para
fins de consolidagdo das contas publicas e envio aos Orgdos de Controle Externo e
de consolidacdo das contas da Federaco.

§ 1° - S3o consideradas Unidades gestoras:

I - A Secretaria Municipal de Fazenda, érgdo responsavel
pelo envio das informacdes relacionadas aos orgdos da Administragdo Direta exceto
as relativas ao Sistema Unico de Salde no Municipio;

II - O Fundo Municipal de Salude, 6rgdo responsavel pelo
envio das informagdes relacionadas ao Sistema Unico de Salde no Municipio;

IIT - O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
municipio de Cachoeiro de Itapemirim, 4rgdo responsavel pelo envio das
informagdes relacionadas ao Regime Proprio de Previdéncia Social;

IV - A Agencia Reguladora de Servicos Publicos Delegados,
orgdo responsavel pelo envio das informagdes relacionadas a sua area de atuacdo
nos termos da legislagao municipal.

Art. 2° - Ficam as Unidades gestoras obrigadas a prestar as
informagées em formato compativel & escrituragdo e registros nos sistemas
informatizados de propriedade do erdrio, em ambiente WEB, utilizando ferramenta
case GENEXUS, gerando para linguagem de programacgao JAVA, utilizando banco
de dados ORACLE e em uso no municipio, a saber:

I - Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira,
Planejamento e Contabil;

II - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa;

III - Sistema de Gestdo de Pessoas.

Art. 3° - Sem prejuizo das atribuices estabelecidas na
legislacdo municipal, em especial a Lei n® 6.450 de 28 de Dezembro de 2010 e
suas regulamentagbes, compete as Unidades gestoras descritas no Art 10
objetivando a regular prestacdo de contas aos orgaos de controle externo e a
transparéncia na gestdo publica:

I - Acompanhar os procedimentos dos orgdos e entidades
quanto ao cumprimento de leis, regulamentos, demais normas administrativas e
diretrizes governamentais;

II - Emitir relatérios mensais, que deverdo conter os
resultados obtidos mediante & execucdo das receitas e despesas publicas, a
situacdo patrimonial além do acompanhamento e avaliagao dos controles
existentes, medidas adotadas ou a adotar, que visem sanear distorgoes,
porventura existentes entre as normas escritas e os procedimentos adotados sob a
orientagdo da Controladoria Interna de Governo;
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III - Emitir relatério sobre a avaliacdo das contas anuais do
exercicio financeiro dos administradores e gestores das Unidades Gestoras, nos
termos das exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo dos
demais 6rgdos de controle externo e de consolidagao das contas nacionais sob
orientagao da Controladoria Interna de Governo;

IV - Notificar por meio do sistema de controle interno, sob
pena de responsabilidade soliddria nos termos da lei, sobre qualquer nao
conformidade ou irregularidade que tome conhecimento;

V - Atender as requisicdes da Controladoria Interna de
Governo, observado o inciso II do Art. 12 da Lei 6775/13;

VI - Exercer outras atividades correlatas que proporcionem
0 bom desempenho do controle interno e transparéncia na gestdo publica
municipal.

Art. 4° - S30 de competéncia das Unidades Gestoras na
analise, escrituracdo e arquivo contabil:

I - Organizar, coordenar e promover as atividades de
classificagao e registro contabil;

IT - Elaborar as prestagdes de contas de gestdo;

III - Apresentar informagdes e relatérios contdbeis aos
orgdos da prefeitura e as entidades de controle externo sob a supervisao da
Controladoria Interna de Governo;

IV - Acompanhar e apurar os gastos no cumprimento dos
limites legais;

V - Elaborar balangos, balancetes, relatérios e outras
demonstracdes contdbeis do sistema orcamentario, financeiro e patrimonial, a fim
de evidenciar o posicionamento das aplicagdes econémico-financeiras;

VI - Efetuar os langamentos para a contabilidade
orgamentdria, financeira e patrimonial nos prazos estabelecidos neste decreto;

VII - Processar os registros e conciliacdes contabeis;

VIII - Executar atividades de classificacgdo e registro
contabil;

IX - Executar a contabilidade analitica e sintética no sistema
orgamentario, financeiro e patrimonial, em observancia ao Plano de Contas e as
normas pertinentes;

X - Promover a conciliacdo final de contas, visando a
garantia de fidelidade da informacao contabil, financeira e patrimonial;

XI - Manter arquivo e guarda de documentos para fins de
auditorias internas e externas;

XII - Proceder ao arquivamento e guarda de documentos de
pagamento e contabeis;

XIII - Preparar e enviar, quando solicitado, a
documentagdo referente aos demonstrativos contdbeis e as respectivas prestacoes
de contas bimestrais, quadrimestrais e anuais.

XIV - Organizar as informacdes e relatérios para a
apresentagao aos 6rgdos da Administracdo do Poder Executivo, Legislativo e as
entidades de controle externo;

XV - Atentar para as atividades de transparéncia na gestdo
publica com eficiéncia, pontualidade e zelo:
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Art. 5° - Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na
legislagdo municipal, em especial a Lei no° 6450/10 e 6775/13, compete a
Controladoria Interna de Governo objetivando a regular prestacdo de contas aos
orgdos de controle externo e a transparéncia na gestao publica:

I - Zelar para que a atividade administrativa e de
transparéncia do Municipio se desenvolva segundo regras e principios aplicaveis a
Administragdo Publica, em especial aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, razoabilidade, proporcionalidade, efetividade e
economicidade;

II - Planejar os trabalhos de auditoria operacional, de
gestdo e de contas nos 6rgdos das administracdes direta e indireta do Poder
Executivo e das empresas publicas a ele vinculadas, contribuindo para maior
transparéncia, fortalecimento do controle social e efetividade dos programas
sociais;

III - Promover a elaboracdo, sistematizagao e padronizacgado
das normas e procedimentos de auditoria e prestagao de contas, no ambito dos
sistemas de Contabilidade e Controle Interno;

IV - Supervisionar e orientar as atividades desenvolvidas no
ambito dos sistemas de Contabilidade e Controle Interno com foco nas atividades
de prestacdo de contas e transparéncia;

V - Articular-se com orgdos e entidades da Administracdo
Publica, com o Poder Legislativo, o Ministério Publico e os Tribunais de Contas do
Estado e da Unido, com o objetivo de realizar agoes eficazes de combate a
malversagao dos recursos publicos no Municipio;

VI - Requisitar aos orgdos e entidades da Administragdo
Publica Direta e Indireta do Poder Executivo documento e informacdo, necessarios
ao desempenho de suas fungdes;

VII - Recomendar a instauracdo de tomada de contas
especial, sindicdncia ou processo  administrativo para apuragao de
responsabilidade, se constatada a auséncia de pronunciamento pela autoridade

competente;

VIII - Promover agdes de divulgacdo e conscientizagdo da
importancia da fungdo auditoria como instrumento de gestao, no ambito da
Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo;

IX - Zelar pelo fiel cumprimento dos prazos e demais
obrigagGes legais para prestacdo de contas aos orgdos de controle interno e pelo
continuo desenvolvimento de agdes de transparéncia na gestdo publica;

X - Ratificar a homologacdo dos dados das Prestagdes de
Contas Bimestrais, Quadrimestrais e Anuais no que tange a utilizacdo da técnica
contabil e aos normativos legais aplicdveis, junto & Secretaria Municipal da
Fazenda.

Art. 6° - Sem prejuizo as atribuicdes estabelecidas na
legislagdo municipal, em especial a Lei n° 6450/10, compete a Subsecretaria
Contabil objetivando a regular prestacdo de contas aos drgdos de controle externo

e a transparéncia na gestdo pdblii;/,/
- /

Cachoeiro

Praca Jer6nimo Monteiro, 32 » Centro
Cachoeiro de Itapemirim ¢ ES « Cep 29300-170 » C. Postal 037
Tel.: 28 3155-5317 » Fax: 28 3155-5274

Www.cachoeiro.es.gov.br

i




SR,

I - Auxiliar a execugdo, avaliar e controlar as atividades de
administracdo financeira, contdbil e patrimonial das Unidades gestoras, visando ao
cumprimento das normas legais que disciplinam a realizagao de receita e despesas
publicas e o fiel cumprimento dos prazos legais para prestacdo de contas e envio
de informagdes para consolidagdo das contas publicas em @mbito nacional;

II - Acompanhar, junto aos o6rgdos repassadores de
recursos (Federais, Estaduais e Agentes Financeiros nacionais e internacionais), o
andamento dos processos que iram dar origem aos convénios e contratos de
financiamento, realizando esforcos para efetivar as agdes de transparéncia e
prestacdo de contas na aplicagdo dos referidos recursos;

IIT - Orientar, supervisionar e fiscalizar a contabilidade
analitica e sintética pelas Unidades gestoras no sistema orgamentario, financeiro e
patrimonial, em observéancia aos Planos de Contas e as normas pertinentes;

IV - Acompanhar a organizacdo contabil das unidades
gestoras visando a consolidacdc das contas municipais;

V - Acompanhar e analisar os resultados da gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial em sua esfera de atuagdo, por meio de
balancos, relatérios e outros demonstrativos contabeis.

VI - Agiiizar o processo de consolidacdo das Demonstracoes
Contabeis;

VII - Garantir a publicacdo dos demonstrativos da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

VIII - Atender legalmente os dispositivos contidos na Lei
Federal n°© 4.320/1964, na Lei Federal Complementar n® 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal, nos Principios de Contabilidade e demais normativos
emanados do Conselho Federal de Contabilidade - CFC, demais legislagbes do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCE-ES e Secretaria do Tesouro
Nacional - STN;

IX - Enviar nos prazos definidos na legislagao, bem como
pelos orgdos de Controle Externo, as Prestacdes de Contas Bimestrais,
Quadrimestrais e Anuais e demais demonstrativos ou informagodes solicitadas pelos
mesmos, inclusive com utilizagdo do Sistema de Controle Informatizado de Dados
do Estado do Espirito Santo - Cidades-Web ou outro meio que se faga necessario;

X - Homologar as Prestacdes de Contas Bimestrais,
Quadrimestrais e Anuais apds a necessaria ratificagdo por parte da Unidade Central
do Sistema de Controle Interno;

Art. 7°- Os titulares das unidades gestoras especificadas no
art. 19 ficam obrigados a designar, no minimo, um servidor para centralizar, em
nivel operacional, o relacionamento com a Subsecretaria Contabil e a Controladoria
Interna de Governo e responder pela coordenagao das atividades relacionadas as
prestagdes de contas bimestrais, quadrimestrais e anuais aos orgaos de controle
Externo.

Art. 8° - O Sistema Municipal de Controle Interno tem sua
unidade central na figura da Controladoria Interna de Governo - CIG, contando
com a atuagdo de servidores indicados pelas Uriidades Gestoras referenciadas no
Art. 19, que, neste caso, subordinam-se administrativamente aos dirigentes dos
6rgdos ou entidades de origem e tecnicamente ao Controlador Interno de Governo.
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§1° A subordinagdo técnica de que trata o caput deste artigo
compreende:

I - A observancia de normas, técnicas de auditoria, roteiros,
manuais e diretrizes estabelecidos pelo 6rgdo central;

IT - A observancia e execucdo dos planos de auditoria
aprovados pelo 6rgdo central de controle interno;

III - A elaboragdo de relatérios requisitados pelo 6rgdo
central.

8§20 O servidor indicado na forma do caput deste artigo
atuara em carater permanente, no ambito do 6rgao ou entidade a que pertenca, no
gerenciamento, no apoio técnico e na execucdo das atividades de auditoria
operacional e de gestdo.

§3° A indicacdo de que trata este artigo deverd ser
formalizada por Oficio do dirigente méximo da Unidade Gestora.

§4° O servidor indicado tera acesso a todos os documentos,
informagdes e sistemas informatizados do o0rgao ou entidade em que atue,
necessarios ao desempenho de suas fungoes.

§5° O servidor indicado devera comunicar formalmente ao
dirigente  maximo da Unidade Gestora a que se encontra subordinado
administrativamente e ao Controlador Interno de Governo a sonegagao de
informagdes ou a ocorréncia de situagdes que limitem ou impecam a execucdo das
atividades de auditoria interna.

§6° Devera ser indicado, preferencialmente, servidor titular
de cargo efetivo, cujas atribuicdes sejam compativeis com as atividades de
controle interno, ndo decorrendo da indicacdo qualquer beneficio ou acréscimo
pecuniario.

Art. 9° - Para ser efetuada a Consolidagao das
Demonstragbes Contdbeis, cada Unidade gestora da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo deverd elaborar e encaminhar & Subsecretaria Contabil
e a Controladoria Interna de Governo, respectivamente, as Demonstragoes
Contabeis e demais informacdes financeiras, orgamentarias e patrimoniais para fins
de consolidagdo nos seguintes prazos, impreterivelmente:

I - Demonstrativos mensais de execugao orgamentaria,
contabil, financeira e patrimonial - até o décimo quinto dia do més subseqtiente;

II - Demonstrativos anuais de execugao orgamentaria,
contabil, financeira e patrimonial - até o dia 15 de janeiro do exercicio
subseqUente.

8 1° - As informagdes patrimoniais anuais deverdo ser
encaminhadas a Subsecretaria Contabil pela Secretaria Municipal de Administracdo
e Servigos Internos no prazo définido no inciso II deste artigo, em formato
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compativel com o especificado na legislagdo vigente, em meio fisico e em planilha
eletronica de dados.

§ 29 - O Contador responséavel pela Contabilidade do Poder
Executivo deverd consolidar as Demonstracdes Contabeis recebidas e encaminhar a
prestagdo de contas para prévia auditoria pela Controladoria Interna de Governo,
apods aos 6rgdos competentes.

Art. 10 - Fica a Controladoria Interna de Governo incumbida
de realizar auditoria prévia antes do envio das prestacées de contas aos 6rgdos de
controle externo e ratificar no prazo de até vinte dias (teis a homologacado das
respectivas contas.

§ 19 - O Contador Responséavel pela Contabilidade do Poder
Executivo deverd encaminhar as prestacbes de contas bimestrais, no dmbito do
Sistema de Controle Informatizado de Dados do Estado do Espirito Santo -
Cidades-Web até o vigésimo quinto dia do més subsequliente ac fechamento do
bimestre, para prévia auditoria pela Controladoria Interna de Governo.

§ 29 - Em conformidade com as regras instituidas pela Lei
de Responsabilidade Fiscal, compete também ao Contador Responsavel pela
Contabilidade do Poder Executivo, no limite de 10 dias antes do fim do prazo de
envio por meio do sistema eletrénico LRFWeb do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, remeter & Unidade Central de Controle Interno os dados relativos &
gestdo fiscal na forma do Relatério de Gestdo Fiscal e Relatdrio Resumido de
Execugdo Orgamentaria para ratificacdo pela Controladoria Interna de Governo.

§ 39 - Previamente ao envio da Prestacdo de Conta Anual ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, nos termos da Instrucao
Normativa n° 28, de 26 de novembro de 2013, e suas alteragdes, deverd o
Contador Responsdvel pela Contabilidade do Poder Executivo enviar a
Controladoria Interna de Governo, até o dia 25 de fevereiro do ano subseqiente, e
no formato definido na legislagdo em comento a referida prestacao de contas para
Auditoria Prévia e emissdo de Parecer Conclusivo de Controle Interno.

Art. 11 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 07 de agosto de 2015.
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Prefeito Municipal

f Cachociro

Praca Jerénimo Monteiro, 32 » Centro
Cachoeiro de Itapemirim  ES » Cep 29300-170 « C. Postal 037
Tel.: 28 3155-5317 » Fax: 28 3155-5274

wWww.cachoeiro.es.gov.br

Il




