DECRETO N° 26.194

DISPOE SOBRE A CRIACAO E NORMATIZAGCAO DO
PORTAL “CACHOEIRO AGENCIA VIRTUAL” QUE
REFERE-SE A DISPONIBILIZAGCAO DE SERVICOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM-ES NA INTERNET E DO DOMICILIO
TRIBUTARIO ELETRONICO - DTE, QUE TRATA DA
COMUNICACAO ELETRONICA ENTRE O MUNICIPIO E
O SUJEITO PASSIVO DOS TRIBUTOS MUNICIPAIS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando o disposto nos artigos
135 do Coddigo Tributario Municipal - Lei Municipal n°
5.394, de 27 de dezembro de 2002,

DECRETA:

Art. 1°, Este Decreto estabelece as normas gerais do Portal
“Cachoeiro Agéncia Virtual” que refere-se a servicos da Prefeitura Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim disponibilizados por meio da internet e do Domicilio
Tributario Eletronico - DTE para comunicacdo eletrénica entre o municipio de
Cachoeiro de Itapemirim-ES e o sujeito passivo dos tributos municipais.

CAPITULO I
Da Agéncia Virtual

Art. 2°. Agéncia Virtual da Prefeitura Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim denominada como “Cachoeiro Agéncia Virtual” é um portal da internet
utilizado para disponibilizagdo de servigos do municipio.

Art. 3°. O acesso a Agéncia Virtual sera feito de duas formas:

I - drea publica sem exigéncia de utilizagdo de senha de seguranca.

II - area restrita com exigéncia de cadastro e utilizagdo de senha de
seguranga.

Art. 4°, Para acesso a area restrita da Agéncia Virtual o requerente,
pessoa fisica, deverd efetuar seu cadastro no enderego
http://www.cachoeiro.es.gov.br/agenciavirtual/cadastro, informando os dados
solicitados e gerando o Termo de Adesao.

§ 1°. O Termo de Adesdo devera ser apresentado na Secretaria
Municipal de Fazenda - SEMFA em duas vias com firma ygconhecida em cartorio.
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8§ 2°. O requerente estara desobrigado de reconhecer firma em
cartério no Termo de Adesdao quando comparecer pessoalmente na SEMFA,
apresentando documento pessoal original com foto, devendo a assinatura do
Termo de Adesao ser idéntica aquela constante no documento apresentado.

§ 39. Deverdo ser anexados ao Termo de Adesdo copia dos seguintes
documentos:

I - comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

II - documento de identidade do requerente (carteira de Identidade,
de habilitagdo, de trabalho ou outro documento oficial de identificagdo com foto);

III - carteira do Conselho Regional de Contabilidade - CRC, para
contabilistas estabelecidos fora do municipio de Cachoeiro de Itapemirim-ES.

§ 4°. O Termo de Adesdo podera ser feito por meio de procuragdo
com firma reconhecida do requerente em cartorio.

8§ 5°. O requerente devera obrigatoriamente informar no cadastro um
e-mail valido, o qual serd utilizado pelo usudrio para recebimento de
comunicagdes e recuperagao da senha de seguranga.

8§ 6°. O Termo de Adesdo gerado na Agéncia Virtual tera validade de
30 (trinta) dias. Expirado este prazo o requerente devera emitir novo Termo para
encaminhar a SEMFA para homologagao.

Art. 5°. O acesso de Pessoa Juridica na Agéncia Virtual sera feito pelo
n° do CPF do socio gerente ou administrador.

§ 1°. O sdcio gerente ou administrador, ap6s gerar na Agéncia Virtual
o Termo de Adesdo na qualidade de pessoa fisica, deverd emitir Termo de
Responsabilidade para representagdao de Pessoa Juridica.

§ 29, Os Termos de Adesdo da pessoa fisica na Agéncia Virtual e de
Responsabilidade para representacdo de Pessoa Juridica poderdo ser apresentados
na SEMFA simultaneamente.

8§ 39, O Termo de Responsabilidade para representacao de Pessoa
Juridica devera ser apresentado na SEMFA em duas vias com firma reconhecida do
socio gerente ou administrador em cartério.

§ 4°. O soécio gerente ou administrador estard desobrigado de
reconhecer firma em cartorio no Termo de Responsabilidade para representagao
de Pessoa Juridica, quando comparecer pessoalmente na SEMFA, apresentando
documento pessoal original com foto, devendo a assinatura do Termo de
Representacdo ser idéntica aquela constante no documentd apresentado.
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8§ 59. O Termo de Responsabilidade para representacdo de Pessoa
Juridica podera ser feito por meio de procuragdo com firma reconhecida do sécio
gerente ou administrador em cartério.

§ 6°. Deverdao ser anexados ao Termo Responsabilidade para
representacdo de Pessoa Juridica copia dos seguintes documentos:

I - comprovante de inscricao e de situagao cadastral no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

II - documento de constituicdo ou alteracdo da pessoa juridica com
indicacdo do nome do socio gerente ou administrador;

III - documento de identidade do socio gerente ou administrador
(carteira de Identidade, de habilitagdo, de trabalho ou outro documento oficial de
identificagao com foto).

Art. 6°. A SEMFA apds receber o Termo de Adesdo para cadastro na
Agéncia Virtual fard conferéncia dos dados informados e ndo havendo
inconsisténcia, efetuard sua homologagdo gerando uma senha de seguranca
provisoria para acesso a area restrita da Agéncia Virtual, a qual sera encaminhada
ao requerente através do e-mail cadastrado.

Paragrafo Gnico. O requerente ao receber a senha de seguranca
provisoria devera obrigatoriamente altera-la para inicio de acesso na area restrita
da Agéncia Virtual.

Art. 7°. A senha de seguranca € pessoal, intransferivel e de
responsabilidade da pessoa fisica credenciada pelo municipio, a qual respondera
por todos os atos praticados na Agéncia Virtual.

8§ 1°. A senha de seguranga representa a assinatura eletronica da
pessoa fisica credenciada pelo municipio na Agéncia Virtual.

8§ 2°. A senha de seguranga pode ser alterada a qualquer tempo pelo
usuario.

§ 3°. Sera cadastrada somente uma senha de seguranga para cada
numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

§ 4°. S3o responsaveis perante as esferas administrativa, civil e
criminal aqueles que praticarem fraude ou ato ilicito para habilitacdo ou utilizagdo
indevida da Agéncia Virtual.

Art. 8°. O acesso a area restrita da Agéncia Virtual sera feito com a
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utilizagdo do numero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fi3ica - CPF e senha de

seguranca.
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Paragrafo Unico. A area restrita da Agéncia Virtual também podera
ser acessada através de certificado digital, emitido por autoridade certificadora
credenciada pela ICP-Brasil, quando esta fungdo for disponibilizada pelo municipio.

Art. 9°. Os servigcos da Agéncia Virtual serdo disponibilizados com
base nas informagdes registradas no banco de dados, ndo se responsabilizando o
municipio por:

I - problemas resultantes de falhas ocorridas no(s) equipamento(s)
dos usuarios;

II - problemas técnicos nos servicos de conexdao contratados pelo
usuario a terceiros;

III - falhas nos programas ou aplicativos de terceiros;

IV - inexatidao das informagdes decorrentes de erro nas solicitagdes
dos servigos.

Art. 10. Considera-se usuario da Agéncia Virtual toda pessoa fisica
que possuir permissao de acesso, podendo ser habilitado:

I - a pessoa fisica;
II - o contabilista, inscrito no Conselho Regional de Classe - CRC;

III - o responsavel pela pessoa juridica, indicado pelo sdcio gerente
ou administrador;

IV - o responsavel, indicado por pessoa fisica para representa-lo.

§ 1°. O contabilista, na qualidade de pessoa fisica, devera efetuar
Termo de Adesdo na Agéncia Virtual para que possa receber permissdes de acesso
de pessoa juridica, da qual seja responsavel por sua escrituragdo contabil e fiscal.

§ 2. A liberacdo de acesso para o contabilista no sistema sera feita
pelo socio gerente, administrador ou responsavel da pessoa juridica credenciada
na Agéncia Virtual.

§ 39. Na hipdtese de troca de contabilista, serd de responsabilidade
do contribuinte a atualizagdo da informagdo na Agéncia Virtual.

§ 4°. Através da funcdo “Autorizagdo Eletronica”, disponivel na
Agéncia Virtual, a pessoa fisica ou o socio gerente/administrador da pessoa
juridica, poderdo outorgar permissGes para que outra pessoa fisica, na condigdao
de “responsavel”, possa representa-los.

Art. 11. O Municipio podera suspender o acesso do usuario a Agéncia
Virtual, independentemente de aviso prévio, quando constatar a pratica dolosa ou
ndo, de qualquer agdo que vise a obtengdo de vantagens ilicitas ou

descumprimento as normas constantes neste decreto./>
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Art. 12. A adesdo a area restrita da Agéncia Virtual por parte das
pessoas fisicas ou juridicas, na condigao de sujeito passivo de tributos municipais,
implicara na adesao obrigatéria ao Domicilio Tributario Eletrénico - DTE.

Paragrafo unico. Os usuarios cadastrados na Agéncia Virtual que
posteriormente venham a se enquadrar na situagdo de sujeito passivo de tributos
municipais deverao efetuar adesao ao DTE.

CAPITULO 11
Do Domicilio Tributario Eletronico - DTE

Art. 13. A comunicagdo eletrénica entre o municipio de Cachoeiro de
Itapemirim-ES e o sujeito passivo dos tributos municipais sera feita por meio do
Domicilio Tributario Eletrénico - DTE, de acordo com as regras constantes neste
Decreto.

Art. 14. Para os fins deste decreto, considera-se:

I - Domicilio Tributdrio Eletronico - DTE: a caixa postal atribuida pelo
municipio ao contribuinte na Agéncia Virtual;

II - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego
de informagbes, documentos e arquivos digitais;

III - transmissao eletronica: toda forma de comunicagdo a distancia
com a utilizacdo de redes de comunicagao, preferencialmente a rede mundial de
computadores;

IV - assinatura eletrénica ou senha de seguranca: aquela que
possibilite a identificagdo do signatario por meio de utilizacdo de senha de
segurancga cadastrada ou através da utilizagdo de certificagdo digital emitido por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, nos termos da legislagao vigente;

V - comunicagdo eletrénica: envio ao contribuinte por meio eletronico
de notificagGes, intimagdes, editais, avisos ou correspondéncias;

VI - sujeito passivo ou contribuinte: é a pessoa fisica ou juridica
eleita pela legislagdo para o cumprimento da obrigagdo tributdria, podendo ser o
proprio contribuinte ou terceiro responsavel pelo cumprimento da obrigagdo
tributaria;

VII - e-mail ou correio eletrénico € um servigo disponivel na internet
gue possibilita o envio e o recebimento de mensagens.

Art. 15. A comunicacdo eletrénica realizada pgf meio do DTE sera
utilizada para dar ciéncia ao contribuinte quanto a:

I - langamentos de tributos;
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II - notificagdes ou intimagdes;

III - publicagao de editais;

IV - correspondéncias ou quaisquer tipos de atos administrativos

V - expedicao de avisos em geral.

Art. 16. O sistema do DTE do municipio de Cachoeiro de Itapemirim-

ES preservard o sigilo, a identificacdo, a autenticidade e a integridade das
comunicagoes.

Art. 17. O acesso ao Domicilio Tributario Eletronico — DTE sera feito
na Agéncia Virtual, disponivel na internet no enderego
http://www.cachoeiro.es.qov.br/agenciavirtual.

§ 19, Para Adesao ao DTE o contribuinte devera efetuar previamente
cadastro para acesso a area restrita da Agéncia Virtual na forma estabelecida
neste decreto.

8§ 2°. A Adesdo ao DTE sera feita de forma eletrénica na Agéncia
Virtual.

§ 3°. O acesso ao DTE serd feito com a utilizagdo do numero de
inscricdao no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e senha de seguranga.

§ 4°. O DTE também poderd ser acessado através de certificado
digital, emitido por autoridade certificadora credenciada pela ICP-Brasil, quando
esta funcdo for disponibilizada pelo municipio.

Art. 18. A Adesdao ao DTE para o sujeito passivo de tributos
municipais sera:

1 - obrigatéria para os contribuintes que fizerem adesdo a area
restrita da Agéncia Virtual;

II - obrigatodria a partir de 01/01/2017 para todos os contribuintes do
municipio que possuirem inscricdo no Cadastro Mobilidrio Tributdrio da Secretaria
Municipal de Fazenda - SEMFA.

Paragrafo Unico. O contribuinte do Municipio inscrito no Cadastro
Mobilidrio Tributario da SEMFA que ndo efetuar adesdao ao DTE no prazo
estabelecido no inciso II deste artigo terd suspenso seu acesso aos Servigos
disponibilizados na Agéncia Virtual.

Art. 19. A notificacdo do sujeito passivo efetuada pela autoridade do
Municipio por meio eletrénico no DTE serd considerada pessoal para todos os
efeitos legais e dispensara a notificagdo ou intimagdo pessoal, o envio por via
postal, a publicagdo no Diario Oficial do Municipio ou ougra forma de notificagdo

prevista na legislagdo municipal. /
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Paragrafo Gnico. No interesse da administragdo publica a intimagéo
além do DTE podera ser realizada através de outras formas previstas na
legislagao.

Art. 20. Considera-se realizada a notificagdo feita por meio eletrénico
para todos os efeitos legais, 30 (trinta) dias apds a postagem da comunicagao
eletronica pela autoridade competente do Municipio no DTE.

§ 1°. E de responsabilidade do contribuinte a consulta as
comunicagoes eletrénicas no DTE.

8§ 29, A contagem do prazo a que se refere o caput deste artigo inicia-
se no 10 dia util subseqtiente ao da postagem da comunicagdo no DTE.

8§ 39°. Quando a consulta no DTE ocorrer antes do prazo previsto no
caput deste artigo, serd considerada a ciéncia na data em que o sujeito passivo
efetivar a consulta a comunicagao eletrdnica.

§ 4°, Caso o sujeito passivo nao efetue a consulta no DTE até o limite
do prazo previsto no caput deste artigo, a ciéncia da comunicagdo eletronica se
dara como realizada.

CAPITULO III

Disposicoes Finais

Art. 21. Fica a Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFA responsavel
em administrar o portal “Cachoeiro Agéncia Virtual” e o “Domicilio Tributario
Eletronico - DTE”, baixando normas e adotando procedimentos necessarios para
assegurar o acesso dos usudrios e o bom funcionamento dos servigos
disponibilizados.

Art. 22. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposigdes em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim, 16 de junho de 2016.
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CARLOS ROBERTO C}\STEGLIONE DIAS
feito Municipal
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