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DECRETO N© 27.359

HOMOLOGA O REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO DO PLANO DIRETOR MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM.

O Prefeito Municipal de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes
legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica homologado, nos termos do Inciso XI do Artigo 38 da Lei
Municipal n® 5.890, de 31 de outubro de 2006, o REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO DO PLANO DIRETOR MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, que passa a fazer parte deste Decreto, considerando a aprovagao
pelos seus membros conselheiros em reunido realizada no dia 26 de outubro de
2017.

Art. 2° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n® 17.987, de 30
de novembro de 2007.

Cachoeiro de Itapemirim/ES, 21 de novembro de 2017,

ILVA COELHO
Municipal
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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DO PLANO DIRETOR MUNICIPAL
DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM/ES

TiTULO I
DO CONSELHO DO PLANO DIRETOR MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM

CAPITULO I 3
DO OBJETIVO E ATRIBUICOES

Art. 1° - O Conselho do Plano Diretor Municipal de Cachoeiro de Itapemirim -
CPDM, criado pela Lei n® 5,890, de 31 de outubro de 2006 (Plano Diretor Municipal),
6rgdo participativo, consultivo e deliberativo, composto por representantes do Poder
Publico e da Sociedade Civil, com atuacdo no municipio, tem por objetivo exercer
suas atribuicbes e competéncias, de forma independente e imparcial, nos termos do
presente Regimento Interno, que estabelece as normas de sua organizacdo e
funcionamento.

Art. 2° - Sdo atribuicdes do Conselho do Plano Diretor Municipal, além de
outras que a Constituicao, Leis Especiais e o art. 38 da Lei 5.890/2006
estabelecerem:

I - acompanhar a implementacdo do Plano Diretor, analisando e deliberando
sobre questdes relativas a sua aplicacdo;

II - analisar, propor e aprovar eventuais alteragdes da Lei do Plano Diretor
antes de serem submetidas a aprovagdo da Conferéncia Municipal de
Desenvolvimento;

III - aprovar e acompanhar a execugdo de planos e projetos de interesse do
desenvolvimento urbano e rural, inclusive os planos setoriais;

IV - analisar e aprovar projetos de lei de interesse da politica urbana e rural,
antes de seu encaminhamento & Cdmara Municipal;

V - acompanhar e fiscalizar o cumprimento dos programas e execucdo dos
projetos custeados pelo Fundo Municipal de Desenvolvimento;

VI - promover a integragdo com os Municipios vizinhos, visando a incrementar
o desenvolvimento regional;

VII - promover programas que tenham por objetivos orientar e educar os
cidaddos, através de todos os meios de comunicacdo;

VIII - avaliar e apurar as prioridades das acBes emanadas das conferéncias
municipal, estadual e nacional, observando as disposicdes legais;

IX - propor a criacdo de cdmaras técnicas e comissdes permanentes e
provisorias;

X - discutir e aprovar os Planos Diretores Setoriais;

XI - discutir e aprovar o Plano Plurianual (PPA), as diretrizes orgamentdrias e
os orcamentos anuais de forma a assegurar a implantacdo do PDM;

XII - deliberar e administrar a dotagdo orgamentéria especifica do CPDM:

XIII - convocar audiéncias publicas;

XIV - solicitar, acompanhar, analisar e aprovar os Estudos de Impacto de
Vizinhanga - EIV, previsto pela Lei 6.649, de 14 de junho de 2012; /]

XV - participar e acompanhar os trabalhos da Comissdo Técnica Consultiva - /
COMTEC, prevista na Lei 6.148, de 12 de setembro de 2008; ;

XVI - Gerir e Fiscalizar o Fundo do Plano Diretor Municipal.
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CAPITULO II
DA COMPOSICAO DO CONSELHO

Art. 3° - O Conselho do Plano Diretor Municipal tem composigao paritaria, na

I - 14 (quatorze) representantes titulares e suplentes do Poder Publico,
indicados pelo Prefeito;

II - 14 (quatorze) representantes titulares e suplentes da sociedade civil,
eleitos em Conferéncia propria e indicados pelo representante legal de cada entidade
eleita.

§ 1°. Ndo ha limites para a recondugdo dos membros titulares e suplentes, seja
do Poder Publico ou da Sociedade Civil;

§ 2° expressamente vedada a participacdo de servidores publicos
municipais, seja a qual critério for, como representantes titulares ou suplentes da
Sociedade Civil.

Art. 4° - A substituicdo de membros efetivos e de seus suplentes dar-se-3
mediante prévia comunicagdo escrita do orgdo ou instituicdo, através de
correspondéncia especifica, fisica ou eletrénica, devendo os novos membros
tomarem posse na reunido seguinte, ndo dispensando a necessidade de publicacdo
no Diario Oficial do Municipio.

Art. 5° - No caso do comparecimento simultdneo as reunides do CPDM do
membro titular e de seu respectivo suplente, ambos terdo direito ao uso da palavra,
cabendo direito de voto ao membro titular.

Paragrafo dnico. Em caso de falta do titular, o suplente terd os mesmos
poderes do titular, com excecdo dos cargos de presidente, vice e secretirio.

Art. 6° - As faltas dos titulares e suplentes deverdo ser justificadas e
comunicadas por reqguerimento formal, fisico ou eletrénico, direcionadas ao
Presidente do CPDM, seja por motivos de saude, de ordem particular, forca maior ou
outros considerados justos pelo Presidente, podendo, neste (ltimo caso, ser o
plenario consultado.

§ 1°. O n8o comparecimento do titular e seu respectivo suplente a 03 (trés)
sessdes ordindrias ou extraordinarias consecutivas ou 05 (cinco) alternadas, dentro
de 01 (um) ano, sem justificativa formal, desabilita o 6rgdo publico ou entidade da
sociedade civil, devendo estes serem oficiados para conhecimento.

§ 2° Os orgdos ou entidades deverdo ser oficiados apés a segunda sessdo
ordindria ou extraordindria consecutiva ou apds a quarta alternada, sobre as
auséncias dos seus respectivos membros para que tome as medidas cabiveis e
previstas neste Regimento.
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§ 3°. O drgdo ou a instituigdio, por intermédio de seu representante ou proprio
membro, tera prazo de 5 (cinco) dias para justificar a auséncia por escrito, a contar
da data da reunido em que se verificou a falta, nos moldes do inciso anterior.

§ 4°. O 6rgdo ou instituicdo desabilitada serd substituida por outro o6rgdo
publico ou pela entidade suplente imediata, devendo ser convocada para posse e
cumprir o restante do mandato.

§ 5°. O drgdo ou instituigdo desabilitada fica com direito suspenso por 02 (dois)
anos para concorrer ou ocupar vaga no CPDM.

§ 6°. No caso de auséncia de érgéo ou instituicdo suplente, cabe ao Conselho
deliberar sobre a ocupagdo da vaga.

Art. 7° - Cabe ao Presidente do CPDM, por meio da  Secretaria de
Desenvolvimento Urbano - SEMDURB, a contratacdo ou solicitacdo de
disponibilizacdo de funciondrio para auxiliar nos trabalhos do Conselho, inclusive para
ocupar o cargo de Secretario Executivo caso nenhum Conselheiro titular ou suplente
se candidate ou habilite ao cargo.

CAPITULO III
DO FUNCIONAMENTO DO CONSELHO

Art. 8° - As reunides ordinarias do CPDM acontecerdo 01 (uma) vez por més,
de fevereiro a dezembro, as Ultimas tercas ou quintas-feiras do més, em datas
previamente combinadas, aprovadas e amplamente divulgadas.

§ 1° Quando as tergas ou quintas-feiras cairem em feriado, a reunido ordinaria
sera automaticamente transferida para a terca ou quinta subsequente.

§ 2° As reunibes extraordindrias acontecerdo excepcionalmente e mediante
justificativa, devendo ser comunicadas aos Conselheiros do CPDM com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 9° ~ As reunibes serdo publicas, prévia e amplamente divulgadas, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, devendo obrigatoriamente todos
0s membros titulares e suplentes serem comunicados por escrito, seja por meio
fisico ou eletrénico previamente cadastrado e informado pelos o6rgdos e entidades.

Paragrafo Gnico. E de total e inteira responsabilidade dos érgdos, entidades e
membros a comprovagdo e informacgdo correta de enderegos e demais meio de
contatos para convocagao, inclusive as alteraces e complementacdes.

Art. 10 - O guorum para instalacdo das reunides do CPDM & o de maioria
simples (metade mais um dos membros efetivos ou suplentes) presentes & primeira
chamada, com tolerancia de 15 (quinze) minutos.

§ 1°. Apds periodo de tolerdncia de 15 (quinze) minutos, serd realizada
segunda chamada e ndo havendo quorum necessério para instalagao, o Presidente
ou seu substituto encerrara a reunido. A

§ 2° As deliberacdes do CPDM serdo aprovadas pela metade mais um do
quorum de instalagao.
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Art. 11 - As reunides terdo duragdo de 2 (duas) horas, com inicio as 15h30 e
encerramento as 17h30, podendo se estender por no maximo mais 30 (trinta)
minutos ou até as 18h.

. TiTuLo II
DA ORGANIZACAO E COMPETENCIA DO CONSELHO

. CAPiTULOI
DOS ORGAOS DO CONSELHO

Art. 12 - O Conselho do Plano Diretor Municipal - CPDM terd a seguinte
organizacdo e composicio:

I - Plenario;

ITI - Presidéncia;

III - Vice-Presidéncia;

IV - Secretaria Executiva;

V — Comissdes técnicas permanentes e
VI - Grupos de trabalho provisérios.

§ 1°. O Plendrio é e sempre sera a instdncia maxima de deliberagdo do CPDM.

§ 2° A Mesa Diretora é composta por Presidente, Vice-Presidente e Secretario
Executivo, sendo eleitos pelo Plenario do CPDM, mediante voto direto e secreto, para
um periodo maximo de dois anos ou para o biénio correspondente.

§ 3° Em caso de empate sera declarado vencedor o conselheiro com maior
idade.

§ 4°. Em caso de candidatura tnica para os cargos de Presidente, Vice-
Presidente e Secretario Executivo, mediante prévia autorizagdo da maioria do
Plenario, podera ser o voto por aclamacdo.

§ 5°. Cessa a fungdo de Membro da Mesa Diretora:

a) ao findar o mandato ou biénio;

b) com a eleigdo da nova mesa diretora;

c) pela rentncia;

d) por falecimento;

e) pelo ndo comparecimento a 3 (trés) sessdes ordinarias ou extraordinarias
consecutivas ou 5 (cinco) alternadas, sem justificativa formal;

f) por vontade e votagdo secreta da maioria qualificada (dois tercos) dos
conselheiros, motivada por dentncia formal e sem anonimato, de qualquer cidadao,
de ato de improbidade referente ao exercicio do mandato, previamente analisado por
Comissao especialmente constituida.

§ 6°. No que couber, as hipéteses do paragrafo anterior também se aplicam
aos Conselheiros titulares e suplentes do Conselho do Plano Diretor Municipal;

§ 7°. Qualquer membro da mesa diretora que renunciar ao cargo mantém as
suas atribuicdes como Conselheiro titular oy suplente, mas ndo pode novamente
concorrer a eleicdo de qualquer cargo da nova mesa diretora.
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CAPITULO II
DO PLENARIO DO CONSELHO

Art. 13 - O Plenario do CPDM ¢é soberano, formado pelos membros titulares ou
suplentes representantes das entidades, na forma do art. 37 da Lei 5.890, de 31 de
outubro de 2006, devidamente nomeados pelo Prefeito.

Paragrafo (nico. O exercicio efetivo de Conselheiro constitui servigo publico
relevante, sendo todos os membros equiparados a servidor publico municipal, tendo
livre acesso &s secretarias e demais érgdos publicos municipais, diretos e indiretos, e
a0s processos de interesse do Conselho.

Art. 14 — Cabe ao Plenério:

I - aprovar o calendario das reunides ordindrias para o periodo de mandato
dos Conselheiros;

II - aprovar as atas das reunides, propondo as corregdes;

III - propor e autorizar a criacdo de ComissSes técnicas permanentes ou
Grupos de trabalho provisérios;

IV - debater e votar as matérias constantes da pauta e os pareceres das
Comissdes técnicas ou Grupos de trabalho, apresentando emendas substitutivas,
supressivas e/ou aditivas;

V - requerer ao Presidente, por um terco de seus membros, a convocacdo de
reunides extraordinarias, justificando sua necessidade;

VI - propor e decidir sobre a inclusdo ou adiamento de matéria na pauta de
reunices:

VII - propor e autorizar a indicacdo de membros ndo Conselheiros, sempre
que julgar necessario, para participar de reunides do CPDM;

VIII - encaminhar proposigées ao CPDM;

IX - reexaminar matérias, cujas decisbes a respeito tenham sido objeto de
recursos interpostos e acolhidos;

X - debater as proposigdes submetidas e decidir sobre os atos do CPDM;

XI - zelar pelo bom exercicio das atribuicbes e competéncias préprias do
CPDM;

XII - encaminhar e aprovar solicitagdes de estudos e informacgdes pertinentes
as atribuigbes do CPDM, e

XIII - desempenhar outros encargos compativeis, por designacdo do
Presidente e aprovacdo do Plendrio.

CAPITULO III
DA PRESIDENCIA DO CONSELHO

Art. 15 - A Presidéncia é érgdo de representacdo do Conselho do Plano Diretor
Municipal.

Art. 16 - Cabe exclusivamente a Presidéncia:

I - abrir, presidir, encerrar e suspender as reunies do Conselho, respeitando
0s termos regimentais e sempre em consonancia com o Plenario;

II - propor o calendario das reunides ordinarias para o periodo de mandato
dos Conselheiros e submeté-lo & aprovagéo do Plenario;
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III - convocar as reunides ordinarias, de acordo com calendario aprovado pelo
Plenario;

IV - convocar reunides extraordinarias, devidamente justificadas;

V - elaborar a pauta de reunido, em consonancia com a mesa diretora;

VI - solicitar a leitura da ata, pelo Secretério Executivo;

VII - conceder a palavra aos Conselheiros sempre que solicitada, respeitando
a ordem;

VIII - conduzir os debates, assegurando a ordem dos trabalhos ou
suspendendo-os sempre que necessario;

IX - advertir o orador ou aparteante quanto ao tempo de que disponha, ndo
permitindo que ultrapasse o tempo regimental;

X ~ interromper o orador que se desviar da matéria em discusséo;

XI - decidir as questdes de ordem, assegurando direito de recursos ac Plenario
€ ouvidos um encaminhamento favoravel e outro contrario;

XII - solicitar a conferéncia de nimero de Conselheiros presentes em Plenario
em qualquer fase dos trabalhos, garantindo o quorum e a legalidade dos atos;

XIII - submeter a votagdo as matérias a serem decididas pelo Plenario, apurar
e proclamar os resultados;

XIV - exercer o voto de desempate (voto de minerva), exceto em caso de
eleicdo;

XV - assinar as atas das reunides e toda a correspondéncia, documentos,
decisbes e atos relativos ao seu cumprimento e delegar, no que couber, tais poderes
ao Secretério Executivo;

XVI - receber e dar conhecimento ao Plenario na reunido seguinte e imediata
ao recebimento das proposig8es dos Conselheiros;

XVII - apresentar e submeter & aprovacdo do Plenario o relatério anual de
atividades;

XVIII - fazer cumprir o Regimento Interno, decidindo sobre os casos omissos
e duvidas de interpretacdo, ad referendum do Plenario;

XIX - emitir resolucdes das decisdes tomadas pelo Plenario ou pela Mesa
Diretora do CPDM e encaminha-las ao Prefeito Municipal;

XX - representar o CPDM em juizo e fora dele;

XXI - manter contatos com autoridades e 6rgdos oficiais semelhantes, em
nome do CPDM;

Art. 17 - As proposigBes recebidas pela Presidéncia devem ser submetidas a
discussdo, debate e votac3o, prestando sempre as informacdes solicitadas,
necessarias e adicionais a respeito da matéria, se necessario;

Paragrafo Gnico. Sempre que a maioria do Plenario julgar necessdria, a
Presidéncia precedera a distribuicdo da proposicdo ou matéria & Comissio técnica ou
Grupo de trabalho especialmente designado para isso.

Art. 18 - Para participar ativamente de qualquer discussdo o Presidente
transmitird a Presidéncia ao Vice-Presidente, ou, na auséncia deste, por Conselheiro
escolhido pelo Plendrio, e ndo a reassumira enquanto debater a matéria que se

propos a discutir. /
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CAPiTULO IV
DA VICE-PRESIDENCIA DO CONSELHO

Art. 19 - Ausente o Presidente na abertura da reunido, ele serd substituido
pelo Vice-Presidente ou, na auséncia deste, por Conselheiro escolhido em plendrio.

§ 1° Na substituigdo prevista neste artigo, o Presidente em exercicio
desempenhara apenas atribuigBes pertinentes a direcdo da reunido;

§ 2°. Compete também ao Vice-Presidente desempenhar as funcgbes do
Presidente nos seus impedimentos previstos neste Regimento.

CAPITULO V
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 20 - A Secretaria Executiva do Conselho do Plano Diretor Municipal é a
unidade de apoio administrativo e técnico da Presidéncia, Plenario, Comissdes
tecnicas e Grupos de trabalho, que serd constituida por um Secretério Executivo,
preferencialmente eleito entre os Conselheiros, assessorado no cumprimento de suas
atribuigbes por pessoal técnico e administrativo designado pelo Secretério Municipal
de Desenvolvimento Urbano.

§ 1°. O Secretério Executivo terd mandato coincidente com o do Conselho do
Plano Diretor Municipal.

§ 2° Excepcionalmente podera o cargo de Secretdrio Executivo ser ocupado
por pessoa diversa dos membros conselheiros, titulares e suplentes, sendo facultado
ao Presidente do CPDM a indicagdo, contratagdo ou solicitagdo de servidor, submetido
a aprovacgao do Plenario.

§ 3° Nas faltas e impedimentos do Secretdrio Executivo, o Plenario decidird
quanto a sua substituicio.

§ 4°. Em questSes juridicas, a Secretaria Executiva poderd recorrer a
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 21 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano dara todo e
necessario apoio administrativo em recursos materiais e pessoais, para que a
Secretaria Executiva do Conselho possa cumprir suas fungdes, sem prejuizo da
colaboragdo dos demais 6rgdos e entidades representadas no CPDM que se fizer
necessaria.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano serd
responsavel pela criacdo, elaboragdo e manutengdo da pagina virtual do Conselho do
Plano Diretor Municipal, gerenciada pela Secretaria Executiva.

Art. 22 - S3o atribuigbes da Secretaria Executiva:

I - secretariar as reunides, lavrar e assinar as respectivas atas;
II - fazer a chamada dos Conselheiros e proceder o controle de faltas, votos e

deliberagdes do Plenario;
III - fazer a leitura das atas e pautas;
IV - ajustar o texto das atas, conforme aprovado pelo Plenario, quando for o

caso;
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V - encaminhar cépias das atas assinadas aos Conselheiros e proceder ao
arguivamento;

VI - dar conhecimento ao Plenario das correspondéncias recebidas e expedidas
pelo Conselho;

VII - justificar auséncia de Conselheiros a reunides, mediante requerimento do
interessado;

VIII - receber os pareceres encaminhados pelas Comissdes e Grupos e
providenciar seu envio aos Conselheiros antes da reunido marcada para sua
apresentagdo;

IX - promover a distribuicdo aos Conselheiros de toda a documentacdo
relativas as matérias em pauta:

X - providenciar os instrumentos convocatérios das reunides ordinarias e
extraordinarias;

XI - controlar a organizacdo e o arquivamento de toda a documentacgdo técnica
e administrativa do Conselho;

XII - elaborar o relatdrio anual de atividades do Conselho do ano anterior, no
primeiro bimestre de cada ano, e providenciar sua publicagdo, apds aprovacdo do
CPDM, no Diario Oficial do Municipio;

XIII - fornecer as Comissdes técnicas e Grupos de trabalho os documentos
relativos aos assuntos a serem tratados;

XIV - auxiliar na aplicagdo do Regimento Interno;

XV - providenciar a publicacdo em Didrio Oficial do Municipio e também na
pagina virtual do Conselho as pautas, atas pareceres e demais deliberativos do
CPDM;

XVI - manter relages atualizadas das proposicdes, processos, Comissdes e
Grupos em andamento e distribuir cépias aos Conselheiros, sempre que solicitada;

XVII - organizar e arquivar em registro préprio as proposigdes e decisdes do
Conselho, respeitando sempre o acesso publico e o principio da publicidade,
ressalvadas as excecdes;

XVIII - assinar correspondéncia, documentos, decisdes e atos relativos ao seu
cumprimento, quando tais poderes forem delegados pelo Presidente;

XIX - elaborar, preferencialmente em conjunto com a Presidéncia, as
correspondéncias do Conselho, submetendo em seguida ao conhecimento,
apreciacdo e assinatura do Presidente;

XX - providenciar os estudos e informages solicitadas pelo Plenario.

_ CAPITULO VI
DAS COMISSOES TECNICAS DO CONSELHO

Art. 23 - As Comissdes técnicas sdo permanentes ou com prazo de atuacgdo
maior que 90 (noventa) dias, tendo carater complementar a atuagao do Conselho,
articulando e integrando drgéos, instituices, entidades e organizacdes, visando a
produgdo de subsidios, propostas, conhecimentos técnicos, elucidativos e
recomendacoes ao Plenario.

Art. 24 - As ComissBes técnicas sdo exclusivas do Plendrio do Conselho, ndo
havendo nenhum vinculo direto com o Municipio, devendo ser incumbidas de //
objetivos, planos de trabalho e produgbes, podendo ser delegada a faculdade de /
trabalhar com outras entidades ou 6rgdos publicos.
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Art. 25 - A criagdo das ComissGes técnicas sera proposta pelo Presidente do
Conselho ou por qualquer Conselheiro, sempre que julgado necessario para subsidiar
o CPDM em assuntos de natureza técnica ou especifica, e submetida a aprovagao do
Plenario.

§ 1° A proposta da criacdo devera indicar suas finalidades, justificativas,
matéria a ser examinada e, se for o caso, estabelecer prazo de duragdo e
composigao.

§ 2°. Apds aprovada a criacdo, sera constituida através de Resolugdo do
Conselho, gque contenha sua finalidade, matéria a ser examinada, prazo de duragdo,
se for o caso, e nomeagao dos seus membros.

§ 3°. O CPDM poderd constituir quantas Comissdes forem necessarias, sendo
composta no minimo por 05 (cinco) e no maximo de 09 (nove) conselheiros titulares,
cada qual com o seu respectivo suplente, devendo eleger Coordenador e Relator,
ambos aprovados pelo Plenario ou, em segundo caso, pela propria Comisséo.

§ 4°. A composicdo das Comissbes assegurar-se-a tanto quanto possivel, a
representacao paritaria.

§ 5°. As entidades do CPDM poderdo indicar até 03 (trés) membros ndo
Conselheiros, titulares ou suplentes, ou até 02 (dois) membros convidados, sem
vinculo com as entidades e o Conselho, para auxiliar e acompanhar os trabalhos das
Comissoes.

§ 6°. A composicdo sempre devera ser aprovada pelo Plenario, somente sendo
possivel a substituicdo de seus membros ap6s aprovagao do Plenario.

§ 7° Serdo excluidos os membros que ndo comparecerem a 02 (duas)
reunides consecutivas, sem justificativa formal em 48 (quarenta e oito) horas apds a
reunido, e substituidos por novos membros indicados e autorizados pelo Plenério,
ficando o membro faltante impossibilitado de participar de novas Comissdes pelo
prazo de 06 (seis) meses, a partir da exclusdo.

§ 8°. Poderdo ser convidados a participar das reunides, sem direito a voto,
técnicos ou representantes de entidade que possam prestar esclarecimentos sobre
assunto submetido a sua apreciacdo e especialistas para assesscramento em
assuntos especificos de sua competéncia, desde que previamente aprovado pela
maioria dos membros das Comissoes.

§ 9° Cada 6rgdo e entidade do CPDM podera participar no maximo de 03
(trés) Comissdes técnicas.

§ 10. A Secretaria Municipal Desenvolvimento Urbano providenciara o
necessario para funcionamento das ComissGes, devendo ser reservado espaco
adequado, com material e pessoal de apoio, de forma a colaborar com as
informac6es e aparato técnico necessario.

Art. 26 - As Comissdes manifestam-se no Conselho através de seus

respectivos pareceres opinativos, pronunciamentos oficiais sobre matérias sujeita a /

sua andlise, que serdo apresentados e submetidos a discussdo e votagdo pelo
Plenario.
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§ 1°. Sempre que possivel, o parecer devera conter o consenso da Comissao, e
caso este nao seja alcangado, o parecer devera incluir os destaques a serem
apreciados pelo Plenadrio, deixando clara as divergéncias e os votos dos membros.

§ 2° O parecer serd encaminhado a Secretaria Executiva para ser
providenciado o seu envio aos membros do Conselho antes da reunido marcada para
sua apresentacdo, em data estipulada pelo Plenario ou, sem segundo caso, pela
Presidéncia.

Art. 27 - E vedado as Comissdes opinar sobre assuntos e aspectos que ndo
sejam de sua atribuicdo especifica, especialmente quando houver outra Comissdo
designada para este fim.

Art. 28 - As ComissBes poderdo criar grupos de trabalho na forma deste
Regimento, inclusive com a participago de outros conselheiros ndo integrantes das
Comissoes.

Art. 29 - E permitido a qualquer cidad@o, em especial aos Conselheiros,
assistir as reunides das Comissdes, podendo de forma urbana e sempre respeitando
a ordem apresentar sugestdes e emendas.

CAPITULO VII
GRUPOS DE TRABALHO DO CONSELHO

Art. 30 - Os Grupos de trabalho terdo carater temporario, com finalidade de
tratar de assuntos especificos e pontuais, realizando estudos, apresentando
proposigdes e relatando matérias que lhes forem distribuidas, extinguindo-se com o
atendimento de seus objetivos.

Art. 31 - O CPDM podera constituir quantos Grupos de trabalho forem
necessarios, sendo composta no minimo por 03 (trés) e no méximo de 05 (cinco)
conselheiros titulares, cada qual com o seu respectivo suplente, devendo eleger
Coordenador e Relator, ambos aprovados pelo Plendrio ou, em segundo caso, pelo
préprio Grupo.

§ 1°. Nenhum Conselheiro coordenaré ou relatard mais que 03 (trés) Grupos
de trabaltho.

§ 2°. Na composigdo dos Grupos assegurar-se-& tanto quanto possivel, a
representacao paritaria.

§ 3° Ser@o excluidos os membros que ndo comparecerem a 02 (duas)
reunides consecutivas, sem justificativa formal em 48 (quarenta e oito) horas apds a
reunido, e substituidos por novos membros indicados e autorizados pelo Plendrio,
ficando o membro faltante impossibilitado de participar de novos Grupos pelo prazo
de 04 (quatro) meses, a partir da exclus3o.

Art. 32 - Os prazos de duragdo dos Grupos de trabalho n3o poderdo
ultrapassar 60 (sessenta) dias, sendo permitida apenas uma prorrogacdo, mediante
apresentacdo de justificativa formal do Coordenador ao Plendrio, por mais 30 (trinta) /
dias.
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Paragrafo Gnico. Decorrido o prazo de duragdo fixado, sem apresentacdo de
justificativa para prorrogagdo, caberd ao Presidente do Conselho designar novo
Coordenador e Relator e fixar o prazo para apresentacdo do parecer, respeitado os
prazos aqui estipulados.

Art. 33 ~ Apds a criacao dos Grupos de trabalho, verificado descumprimento
de prazo por conta da complexidade do assunto ou outro motivo justo, o
Coordenador do Grupo, Presidente ou o proprio Plenario, apds aprovacdo pela
maioria simples, pode transforma-lo em Comissdo, aproveitando os trabalhos
desenvolvidos, inclusive com nova composicdo de membros, na forma deste
Regimento.

Art. 34 - Os Grupos de trabalho ter&o prazo minimo de 15 (quinze) e madximo
de 30 (trinta) dias para emissdo de pareceres, sendo possivel a designacdo de
reuniao extraordinaria para debate do assunto especifico.

Art. 35 — As demais regras de funcionamento e outras omissas dos Grupos de
trabalho seguirdo as mesmas das Comissdes técnicas previstas neste Regimento.

TiTULO III
DO FUNCIONAMENTO DO CONSELHO

CAPITULO I
DAS REUNIOES DO CONSELHO

Art. 36 - As reunides do Conselho seréo publicas e abertas a toda populacdo,
devendo sempre que possivel ser realizado em local amplo, adequado e de facil
acesso, inclusive com participagdo de forga policial para manutencdo e ordem dos
trabalhos.

Art. 37 - Os presentes as reunides que ndo forem Conselheiros do CPDM
poderdo fazer manifestacdo oral, mediante indicacdo do Presidente ou de algum
Conselheiro presente e desde que aprovado e fixado o tempo pelo Plenario.

Art. 38 - As reunibes terdo duragdo de 02 (duas) horas, podendo ser
prolongada por mais 30 (trinta) minutos, podendo o Presidente, em caso de urgéncia
ou relevancia, submeter a aprovacdo do Plendrio as demais prorrogagoes
necessarias, conforme previsto neste Regimento.

Art. 39 - As reunides, preferencialmente, observardo os seguintes
procedimentos sequenciais:

I - verificagdo da presenca e da existéncia do quorum para instalacdo do
Plenario;

II - abertura da reunido;

III - leitura, proposicdo de ajustes e aprovagdo da ata da reunido anterior:

IV - comunicagdo das correspondéncias expedidas e recebidas pelo Conselho;

V - leitura das proposigdes apresentadas;

VI - ordem do dia, compreendendo leitura e apreciacdo da pauta da reunido;
exposigdo, discussdo das matérias em pauta, aqui incluidos os pareceres das
Comissbes técnicas e Grupos de trabalho; verificacdo do guorum para votacdo;
votagoes e deliberagdes;
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VII - Assuntos gerais e informes, e
VIII - encerramento.

Art. 40 - Na organizagdo da ordem do dia das reunides ordindrias e
extraordinarias, salvo excegdes previstas, serdo as redacdes finais e os projetos em
regime de urgéncia colocados em primeiro lugar, conforme definido pelo Plenario.

Art. 41 - A discussdo e votagdo de matéria em pauta poderd ser adiada por
qualquer motivo justo, seja por pedido de vista ou esclarecimentos complementares
pelos Conselheiros ou por decisdo do Plenario, sendo fixada nova reunido ordinaria
ou extraordinaria na qual a matéria sera inclusa na pauta.

§ 1° No caso de pedido de vista do processo administrativo em debate, é
permitida apenas uma vez, por Conselheiro, podendo consultar e, se quiser,
apresentar manifestacdo oral ou escrita acompanhada de seu voto.

§ 2° Todos os processos tratados ou a serem tratados pelo Conselho ficardo
disponiveis na Secretaria Executiva do CPDM a disposicdo de todos, especialmente
aqueles solicitados pelos Conselheiros e retirados de pauta, retornando
automaticamente a pauta apos decurso do prazo concedido para vista.

Art. 42 - Somente matérias de urgéncia ou relevantes ndo inclusas na pauta
poderdo ser propostas pelo Presidente ou Conselheiros para debate ou votacdo na
ordem do dia, cabendo, no entanto, a decisdo de sua inclusdo ao Plenario.

Art. 43 - Dada a ordem do dia, o Presidente dard uso da palavra aos
Conselheiros previamente inscritos, por 03 (trés) minutos, prorrogdveis por mais 02
(dois) minutos a critério do Presidente.

§ 1°. O Presidente pode, a bem da celeridade dos trabalhos, limitar o numero
das intervengbes de cada Conselheiro, bem como a respectiva duragdo, dando
sempre atengdo ao numero de inscritos e preferéncia aqueles que ainda ndo se
manifestaram.

§ 2° Durante o uso da palavra, os Conselheiros ndo serdo interrompidos,
inclusive por apartes, a ndo ser com autorizacdo expressa dos proprios oradores.

Art. 44 - O aparte, solicitacdo ao orador para indagacdo ou esclarecimento
relativo a matéria em debate, durard o tempo que o orador permitir, descontado de
seu proprio tempo.

Art. 45 - Quando mais de um Conselheiro pedir a palavra, simultaneamente,
sobre o mesmo assunto, o Presidente deverad concedé-la em primeiro momento ao
com maior idade.

Art. 46 — Apos as respectivas discussdes sobre a matéria, serdo admitidos um
encaminhamento favoravel e outro contrario preliminarmente & votacdo.

Art. 47 - Ndo sera admitido aparte:

I —~ ao Presidente;

II - apos declaracéo do voto;

III - quando suscitada questdo de ordem; e
IV - em manifestacao oral.
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Art. 48 - Os prazos para debates durante a ordem do dia seguirdo os
seguintes critérios:

I - 15 (quinze) minutos para a discutir projetos;

II - 10 (dez) minutos para encaminhar votagdo e para levantar questdo de
ordem;

III - 03 (trés) minutos para formular requerimento verbal em qualquer fase da
reunido;

IV - 01 (um) minuto para declarar voto.

Paragrafo dnico. A critério do Presidente, os prazos poderdo ser prorrogados
pela metade.

Art. 49 - O Conselheiro podera sempre que julgar conveniente e a qualquer
tempo solicitar informagdes complementares e o adiamento da discussdo das
proposicdes, desde que antes da votagdo e ndo esteja em regime de urgéncia.

Paragrafo Unico. Tendo sido adiada uma vez a discussdo da matéria, sé serd
novamente adiada quando requerida pela maioria do Plendario.

Art. 50 - O encerramento da discussdo dar-se-a pelo decurso dos prazos
regimentais, esgotados os debates ou mediante deliberacdo do Plenario, apds ouvir,
no minimo, 03 (trés) Conselheiros.

Paragrafo unico. Ndo havendo Conselheiros inscritos, apés 02 (duas)
chamadas para o debate, declarar-se-a encerrada a discussdo e aberta a votacao.

Art. 51 - Ao final de cada reunidc € devido o custeio de deslocamento dos
Conselheiros, caso requeiram e acompanhado de comprovacio.

CAPITULO II
DA VOTACAO DO CONSELHO

Art. 52 - A votagdo sera realizada apos o encerramento da discussdo, salvo se
houver emendas que necessitem de apreciacdo do Plenario.

Art. 53 ~ A votagdo sera simbélica ou nominal, podendo qualquer Conselheiro
declarar e solicitar registro do seu voto.

Art. 54 - Pelo processo simbdlico, o Presidente ao anunciar a votacdo de
qualquer matéria, convidara os Conselheiros a levantarem a mao para contagem dos
votos a favor, contra e de abstengdo, proclamando em seguida o resultado.

Paragrafo anico. Em casos de empate, caberd ao Presidente o voto de
desempate.

Art. 55 - Somente poderdo ser objeto de votagdo as matérias constantes na
pauta da reunido.

Paragrafo dnico. Matérias fora de pauta poderdo ser incluidas por questdes
emergenciais ou de relevante interesse, desde que aprovados pelo Plendrio. /1

/
Art. 56 - Se algum Conselheiro tiver dividas sobre o resultado de votacdo, {
poderd requerer verificagdo uma Unica vez, cabendo outra apenas com autorizacao

do Plenario, logo apds conhecido o resultado e antes de passar para outro assunto.

A
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Art. 57 - As opinides e mogdes do Plenario, das Comissdes e Grupos serdo
aprovadas por maioria simples.

Art. 58 - No encaminhamento e antes da votagao, poderd o autor ou a um dos
autores da proposicdo manifestar-se pelo prazo de 03 (trés) minutos, podendo ser
prorrogado para mais 02 (dois) minutos.

Art. 59 - Todas deliberagbes do CPDM serdo formalizadas em Atas ou
Resolugbes proprias que deverdo ser publicadas no Didrio Oficial do Municipio,
disponibilizadas na pdgina virtual do Conselho e em local préprio na Secretaria de
Desenvolvimento Urbano.

Art. 60 - Nos casos de afastamento previsto neste Regimento ou outros
eventuais dos Conselheiros titulares, assumiro os respectivos suplentes, que
passardo a ter direito a voto, se a matéria j4 ndo tiver sido votada pelo titular,
conforme previsto neste Regimento.

§ 1°. Ao membro suplente, quando ndo estiver substituindo o titular, tera
direito a voz, sem voto;

§ 2° Nos casos onde os 6rgdos, entidades, conselheiros titulares ou suplentes
tenham participac@o ou interesse direto nos processos administrativos colocados em
debate e votacdo, deverdo se declarar impedidos ou abster-se de votar, sob pena de
nulidade do voto da entidade;

§ 3° O impedimento previsto no pardgrafo anterior ndo retira o direito de
manifestacdo do Conselheiro, seja oral ou escrita, em defesa do seu posicionamento.

Art. 61 - A saida antecipada sem justificativa de qualquer Conselheiro dever
ser informada ao Orgdo ou Entidade representativa por meio de oficio.

Paragrafo Gnico. No caso de 03 (trés) saidas antecipadas sem justificativa,
consecutivas ou alternadas, o Orgdo ou Entidade deverda providenciar a substituicao
do membro, perdendo este o direito ao voto.

CAPITULO III
DAS ATAS DAS REUNIOES DO CONSELHO

Art. 62 - As atas serdo redigidas e lavradas contendo todos os termos das
reunides ordindrias e extraordindrias, ainda que n3o haja reunido por falta de
quorum, relacionando-se sempre os nomes dos Conselheiros presentes e, se
possivel, os ausentes com justificativa.

Art. 63 - As atas das reunides conterdo, sequencialmente:

I - dia, local e horério de abertura;

II - nome dos Conselheiros e convidados presentes:

III - aprovagdo da ata da reunido anterior, incluindo, se houver, modificacdes
feitas na mesma;

IV - sumario dos informes dados, quando houver:

V - registro das proposigdes apresentadas;

VI - resumo da ordem do dia, com matérias examinadas, indicagao dos
Conselheiros e convidados que participaram dos debates e transcricdo de trechos
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expressamente solicitados para registro em ata;

VII - resultado das votages e declaragbes de voto, se forem requeridas;

VIII - deliberagBes do Plendrio;

IX - sumario dos assuntos gerais, quando houver;

X - horario de encerramento da reunido, e

XI - assinatura do Secretario Executivo, que lavrou a ata, ou do seu substituto
na reunido.

Paragrafo Gnico. Sempre que possivel, as reunides devem ser gravadas por
meio de audiovisual, devendo ficar arquivado na Secretaria de Desenvolvimento
Urbano para conferéncia de qualquer cidado.

Art. 64 - Todas as proposicdes do Conselho, seja parecer, projetos,
requerimentos e emendas, sempre que possivel, deverdo constar transcritas nas
Atas e ficar disponiveis para consulta de qualquer cidaddo na Secretaria de
Desenvolvimento Urbano.

TiTULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 65 - Este Regimento Interno vigera até ulteriores deliberagdes e revisdo
da Lei 5.890, de 31 de outubro de 2006, podendo ser ratificado, com as necessarias
adequagtes, ou a qualquer tempo, total ou parcialmente, por decisdo do Conselho,
com metade mais um de seus membros e publicado no Diario Oficial do Municipio.

Art. 66 - Os casos omissos no Regimento Interno serdo resolvidos pelo
Plenario.

Art. 67 - O Regimento entrard em vigéncia apds aprovado em Plenirio e
publicado no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo dnico. Constatado o descumprimento deste Regimento por
qualquer dos membros do Conselho, seja Presidente, Vice-Presidente, Secretério,
Conselheiros titulares ou suplentes, devera ser substituido pelos érgdos e entidades,
ficando impedido de reconducdo por 02 (dois) anos, a partir do afastamento.

Art. 68 - Com excecdo da vigente, a nova mesa diretora devera ser escolhida
na primeira reunido ordinaria apds aprovagdo do Regimento.

Art. 69 ~ Cabe ao Conselho organizar mesas-redondas, oficinas de trabalho e
eventos na comunidade que congreguem &reas do conhecimento e tecnologia,
visando a subsidiar o exercicio das suas competéncias de forma participativa, tendo
como Coordenador ou Relator um ou mais Conselheiros por ele designados.

Art. 70 - As Comissﬁes’e 0s Grupos de Trabalho poderdo convidar qualguer
cidad3ao ou representante de Orgdo Municipal, Estadual, Federal, empresa privada,
sindicato ou entidade civil, para comparecer as Reunides e prestar esclarecimentos.
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MARIO STELA CASSA LOUZADA
Presidente do Conselho do Planc Diretor Municipal — CPDM

JUAREZ FARID AARAO JUNIOR
Secretaria de Desenvolvimento Urbano - SEMDURB

JOAO DA CRUZ RIBEIRO GASPARINI
Conselho de Arquitetura e Urbanismo - CAU

CRISTINA ZIGONI DE OLIVEIRA LANDEIRO
Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU

JOSE BESSA BARROS
Movimento Empresarial Sul do Espirito Santo - MESSES

LUIZ ROGERIO RAMOS CASAES
Federagdo das Associagdes dos Movimentos Populares de Cachoeiro de Itapemirim -
FAMMOPOCI

NILTON COSTA FILHO
Ordem dos Advogado do Brasil — OAB
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