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DECRETO N° 27.879

INSTITUI A INSTRUGCAO NORMATIVA SCL N°
06/2018 DE LICITACAO MODALIDADE
PREGAO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, usando das atribuigbes que lhe sdo
conferidas pelo inciso VI do art. 69 da Lei Organica
do Municipio,

CONSIDERANDO a politica municipal de
estabelecer procedimentos aos servigos publicos
como forma de tornar a maquina administrativa
mais eficiente;

CONSIDERANDO que 0s processos e
procedimentos administrativos quando tem seus
fluxos direcionados por Normas de Procedimentos
orlenta e instrui a atuagdo do servidor,
contribuindo para a eficacia da administragdo;

CONSIDERANDO qgue, ao instituir um normativo
abrangente e detalhado, s&@o necessdrios ajustes
para adequar os procedimentos ao melhor
desempenho das rotinas afetadas.

DECRETA:

Art. 1° Institui a Instrucio Normativa SCL n°® 06/2018 - Licitagéo
na modalidade de Preg#fo, de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Administracdo, que dispde sobre os procedimentos a serem observados no
ambito da Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, que faz parte

integrante deste Decreto.

Art. 2° A presente norma se aplica & aquisicdo de bens e servigos
comuns, em observancia aos principios constitucionais e administrativos, com
vistas & escolha da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

Art. 3¢ Ficam revogados o Art. 49; o inciso III do Art. 15; os incisos II,
III, 1V e V do Art. 31 do Decreto Municipal n® 17.913/2007.
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Art. 4° Alterar o inciso IX, do Art. 29, do Decreto Municipal n°
17.913/2007, que passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art, 29 (...)
(..)

IX - Parecer juridico;
()"

Art. 5° Ficam revogados o inciso II do Art. 8°; o inciso VI do Art. 11 e o
Anexo II, do Decreto Municipal n® 24.267/2014.

Art. 6° Fica revogada a Portaria n° 344/2005.

Art. 7° Fica revogada a Segdo I do Capitulo V da Instrucdo Normativa SCL
01/2014, instituida pelo Decreto Municipal n® 24.405/2014,

Art. 8° Alterar o artigo 11 da Instrugdo Normativa SCL 01/2014,
instituida pelo Decreto Municipal n® 24.405/2014, que passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

“Art, 11. Apdbs autorizacdo da autoridade competente, o processo serd
encaminhado ao requisitante para a emissdo do pedido de empenho.”

Art. 9° Fica revogada a Segdo I do Capitulo V da Instrugdo Normativa SCL
02/2014, instituida pelo Decreto Municipal n® 24.406/2014,

Art. 10. Alterar o § 2° do artigo 18 da Instrugdo Normativa SCL
02/2014, instituida pelo Decreto Municipal n°® 24.406/2014, que passa a vigorar
com a seguinte redagdo:

“Arta 18 (rrr)
(..)

§ 29, Apés analise e parecer da PGM e da autorizagdo superior, 0 processo
serd encaminhado ao requisitante para emissdo do pedido de empenho.”

Art. 11. Fica revogado o Decreto Municipal n® 24.407/2014 e, por
conseguinte, a Instrugdo Normativa SCL 03/2014,

Art. 12. Fica revogado o Decreto Municipal n® 24.408/2014 e, por
conseguinte, a Instrugao Normativa SCL 04/2014.
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Art. 13. Ficam revogados o Art. 12 e o seu pardgrafo Unico, e a Segdo 11
do Capitulo V, da Instrucdo Normativa SCL 05/2014, instituida pelo Decreto
Municipal n® 24,409/2014.

Art. 14. Alterar o § 3° do artigo 16, da Instrugdo Normativa SCL
05/2014, instituida pelo Decreto Municipal n°® 24.409/2014, que passa a vigorar
com a seguinte redagao:

“Art, 16 (...)
(...)

§ 39, Apbs a publicacdo da ata de registro de pregos, esta devera ser
encaminhada ao requisitante para providéncias cabiveis.”

Art. 15, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cachoeiro de Itapemirim, 10 de agosto de 2018.

"/\.../
VICTOR ILVA COELHO

Prefgifo Municipal
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Ntimero:
INSTRUGAO NORMATIVA SCL~06
Ponto de Controle:
Processo Licitatério Pregao
Versio: Data de Aprovag#o: Ato de Aprovacgéo: Unidade Responséavel:
o Secretaria Municipal de
01 10/08/2018 Decreto n®27.879/2018 Administracso
Anexos:

1 — Formulério de Abertura — Secretaria Requisitante (Pregéo)

2 — Média de Consumo — Secretaria Requisitante

3 — Termo de Referéncia Padréo

4 - Tabela Comparativa de Prego — Secretaria Requisitante

5 - Formulario de Conferéncia de Requisitos — Comisséo de Licitagio fase externa

6 — Formulario de Conferéncia de Requisitos — Contratos

7 - Declarag@o de Exclusividade ou Cotas para Micro Empresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP}

Aprovacio:

Assinalura e carimbo do Prefeito Municipal Assinatura e carimbo do Controlador
Geral do Municipio

Assinatura e carimbo do Secretario de Assinatura e carimbo do Secretario
Modernizagdo e Anélise de Custos de Administracéo
1 Finalidade

Estabelecer critérios e procedimentos referentes & aquisicao de bens e servigos comuns, em observancia
aos princlpios constitucionais e administrativos, com vistas & escolha da proposta mais vantajosa para a
Administragdo Puablica Municipal de Cachoeiro de ltapemirim. Os procedimentos abaixo aplicam-se ao

Pregéo e suas variacbes conforme previsto em Lei.

2 Abrangéncia
Abrange os orgaos da Administragdo Publica direta ou indireta, os fundos especiais, as aytarquias
municipais, as fundagbes publicas, as empresas plblicas, as sociedades de economia mista e as demais

entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

3 Base Legal e Regulamentar

As orientagdes e normas contidas nesta Instrugdo Normativa obedecem aos seguintes dispositivos
estabelecidos nas legislacdes e normas de controle:

Constituic&o Federal 1988;

Lel Federal 4.320/1964,

tei Federal 8.666/1993;

Lei Federal 10.520/2002;

Lei Complementar 101/2000;

Lei Complementar 123/2006;



Lei Organica Municipal;

Resolugdo TC 227 / 2011 e alteragdes;

Lei 6.775/2013 — Lei de Controle Interno Municipal

Decreto Municipal n® 27.622/2018 (CAOFI});

Decreto Municipal n® 27.623/2018 (Delegacéo de competéncia)
Decreto Municipal n® 24.267/2014

Decreto Municipal n® 17.913/2007

Decreto Municipal n® 16.114/2005

4 Abreviaturas

PGM — Procuradoria Geral do Municipio

CGM - Controladoria Geral do Municipio

SEMAD - Secretaria Municipal de Administragéo

DATACI — Companhia de Tecnologia da Informagéo de Cachoeiro de ltapemirim
TCE/ES - Tribunal de Conias do Estado do Esplrito Santo

COPAD - Comissao de Processo Administrativo Disciplinar

CAOF1 — Comissao de Acompanhamento da Execug&o Orgamentdria e Financeira
SEMFA — Secretaria Municipal de Fazenda

EGPP - Escritorio de Gestao de Projetos Prioritarios

A.F. - AutorizagBo de Fornecimento

0.8. - Ordem de Servigo

5 Conceitos

-LICITACAO: procedimento pelo qual a Administragéo Publica seleciona a proposta mais vantajosa para
contratar o objeto de seu interesse, através das modalidades previstas no art. 22 da Lei Federal n°® 8.666/93,
observando os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculagio ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo
e dos gque lhes sao correlatos;

-BENS E SERVICOS COMUNS: sdo aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
concisa e objetivamente definidos no objeto do edital, em perfeita conformidade com as especificacbes
usuais praticadas no mercado;

-TERMO DE REFERENCIA: ¢ o instrumento para solicitagdo de aquisico de bens e contratagéo de
servigos, sendo obrigatorio o registro das seguintes informagdes: objeto, justificativa da aquisicao, previséo
orcamentaria {quando for o caso), obrigagées da Contratada e da Contratante, prazo e condigdes de
entrega e execuclo e vigéncia contratual (quando couber). Devera conter elementos capazes de propiciar a
avaliacao do custo da Administrag@o Publica, diante de orcamento detalhado, considerando os pregos
praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execucéo do
contrato;

-PEDIDO DE COMPRA: é o documento interno das unidades da Estrutura Administrativa do Municipio que
formaliza a necessidade de aquisicdo ou contratagdo de servigos para atender a demanda. Devera ser
criado pelo usuario automaticamente no sistema de gestéo de materiais.

-DOTACAO ORCAMENTARIA: alocagdo de recursos orgamentarios formada pelo programa de trabalho,

natureza da despesa, fonte de recursos e valor correspondente;



-RESERVA DE DOTACAO ORCAMENTARIA: elemento formal que indica a existéncia de dotagéo
orgamentéaria para a aquisicéo do bem efou servico;

-EMPENHO: ato emanado de autoridade competente, que cria para a Administragdo a obrigagéo de
pagamento pendente ou nfo de implemento de condicéo; a garantia de que existe o critério necessario para
a liquidacao de um compromisso assumido; é o primeiro estagio da despesa publica.

-AUTORIDADE COMPETENTE: autoridade com atribuigbes definidas em ato préprio, entre as quais as de
ordenar créditos orgamentarios, empenhos, despesas e pagamentos,

-EDITAL: documento formal que contempla as regras do certame licitatério, vinculando tanto a
Administracgo quanto os licitantes. A elaborago do edital, assim como, da minuta do contrato efou Ata de
registro de pregos deverdo seguir os parametros apresentados no Termo de Referéncia.

"PREGOEIRO: responsavel por conduzir o certame licitatorio na modaiidade de pregéo, devendo ser
nomeado pelo Prefeito;

-EQUIPE DE PREGAO: equipe criada pela Administrago com a fung&o de receber, examinar e julgar todos
os documentos e procedimentos relativos &s licitagbes na modalidade de Pregéo, e ao cadastramento de
licitantes;

-PROPOSTAS: & o conjunto de documentos que devem propor 0s valores do objeto licitado, de acordo com
o edital. Estes documentos s&o entregues junto com a habilitagao, de acordo com o disposto no edital.
-HABILITACAO: & a fase do procedimento em que se analisa a aptidéo dos licitantes.

-ADJUDICACAO: ¢ o ato pelo qual a Administragao Publica atribut @ empresa licitante vencedora ¢ objeto
da licitag@o;

-HOMOLOGAGAO: ato que certifica a justeza dos atos praticados anteriormente. Equivale & aprovagéo do
procedimento, pela autoridade superior;

-AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO: é o documento que formaliza e confirma a aquisicdo de materiais
entre a Administrago e a empresa fornecedora, vencedora de um certame.

-ORDEM DE SERVICO: ¢ o documento que formaliza e confirma a contratacéo de servicos entre a
Administragao e a empresa fornecedora, vencedora de um certame.

-GESTOR DO CONTRATO: é o responséavel por tomar as medidas necessarias ao fiel cumprimento da
avenca administrativa, pois Ihe incumbem as estratégias de gestao, tais como as questées relacionadas a
vigéncia, equilibrio econdmico-financeiro do contrato, pagamentos etc,

-FISCAL DO CONTRATO: & o responsavel parte operacional do acorde administrativo, ou seja, do
acompanhamento cotidiano da execugao do contrato, cabendo-the verificar o cumprimento dos prazos e de
oulras condigbes estabelecidas pelas obrigagbes assumidas entre contratante e contratado, para que a
Administragéo se certifique que esta sendo executado o que efetivamente fora pactuado.

-CONTRATANTE: & o 6rg&o ou entidade signataria do instrumento contratual;

-CONTRATADO: a pessoa fisica ou juridica signatéria de contrato com a Administragao Publica;

-SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS: conjunto de procedimentos para registro formal de pregos relativos
4 prestagdo de servigos e aquisi¢o de bens, para contratagbes futuras;

-ATA DE REGISTRO DE PRECOS: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso
para futura contratagéo, em que se registram os precos, fornecedores, rgéos paiticipantes e condigles a
serem praticadas, conforme as disposicées contidas no instrumento convocatdrio e propostas apresentadas;



-ORGAO GERENCIADOR: 6rgio ou entidade da Administraggo Pblica responsavel pela condugdo do
conjunto de procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da ata de registro de precos dele

decorrente;

6 Responsabilidades

Secretaria Municipal de Administragdo

— Supervisionar a execugdo e aplicagéo dos procedimentos descritos nesta normativa em todas as fases
dos certames licitatorios,

— Promover discussdes técnicas com as unidades executoras, com a Secretaria Municipal de Modernizagéo
e Analise de Custos e com a Controladoria Geral do Municipio para definir as rotinas de trabalho e os

respectivos procedimentos de controle que devam ser objeto de alteragéo ou atualizagao;

Controladoria Geral do Municipio:

— Monitorar e fiscalizar quanto a aplicagéo desta Instrugdo Normativa;

— Avaliar, através de trabalhos de auditoria, a eficacia dos procedimentos de conirole inerentés a cada
sistema administrativo, propondo alteracdes nas Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles
ou mesmo a formatagio de novas normativas,

Secretaria Municipal de Modernizag¢io e Anélise de Custos

— Promover a divulgacao e implementac3o desta Instrugéo Normativa, mantendo-a atualizada.

— Etaborar normas de procedimentos e prestar apoio técnico quando da necessidade de atualizagao;
- Orientar as unidades executoras quanto a aplicagfo da Normativa.

Requisitante:

- Atender as solicitages, quanto ao fornecimento de informagdes e & participagdo no processo de
atualizac&o das Instrugbes Normativas.

- Alertar ao responsavel pela Instrugiio Normativa sobre as alteragbes que se fizerem necessarias nos
procedimentos de trabalho.

— |dentificar a necessidade de aquisicao de materiais ou contratagéo de servigos comuns;

— Realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente Instrugéo Normativa.

— Cumprir fielmente as determinag@es desta Instrugéo Normativa, sendo passivel de sangdes cablveis.

7 ltens Contemplados
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8 Modalidade Pregdo
O pregdo pode ser executado em duas modalidades: presencial e eletronico. O pregéo, na forma eletrénica

realizar-se-4 quando a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns for feita a distancia em
sessao plblica, por meio de sistema que promova a comunicagéo pela internet. O pregdo prese jal



desenvolve-se conforme as licitages tradicionais, em sessfo publica na repartico, que pressupde a
presenga fisica do pregoeiro, equipe de apoio e licitantes.

Para aquisicdo de bens e servigos comuns devera ser adotado o pregfo, preferencialmente na forma
eletrénica. Bens e servigos comuns séo considerados aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
possam ser objelivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado, gualquer
que seja o valor estimado. Caso a opgdo escolhida seja o pregdo na forma presencial, a secretaria
requisitante devera motivar e justificar a opg&o, considerando a legislag&o municipal vigente.

8.1 Requisitante
8.1.1. Identificar a necessidade de aquisicdo efou contratagéo, definindo o objeto, suas especificagbes e
quantitativos, que deveréo ser dimensionados, obrigatoriamente, com base na média de gastos dos titimos
12 meses, preenchendo Planilha de Média de Consumo (Anexo 2). No caso de primeira
aquisicao/contratagio, assinalar no formutério de abertura de processo (Anexo 1) que n&o se aplica e
justificar no campo despacho o motivo do n&o preenchimento;
8.1.2. Identificar o etementb e sub elemento de despesa, bem como a fonte de recufsos a ser utitizada.
Posteriormente, verificar a existéncia de saldo na dotagéo orcamentaria;
8.1.3. Verificar a adequag&o orgamentaria, em conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal;
8.1.4. Caso n#o haja saldo na dotagfio orgamentaria, devera solicitar & Secretaria Municipal de Fazenda
(SEMFA) sua suplementago, quando for o caso;
8.1.5. Para aquisicSes de objetos e servigos de tecnologia, & necessario o parecer técnico prévio da Dataci,
nos termos do Decreto Municipal 18.328/2008;
8.1.6. Quando houver a divulgagéo da imagem da Prefeiiura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim tais
como: arte, logos, devera ser solicitado & Subsecretaria de Publicidade e Propaganda o material publicitario;
8.1.7. Elaborar pesquisa de prego, utilizando no minimo 03 (trés) referéncias de prego {pesquisas de preco),
conforme listado abaixo:
a) Consulta ao sistema informatizado que possua banco de dados de coniratagdes no setor piblico,
disponivel para orientar formacéo de pregos, como Painel de Pregos, Compras Governamentais,
Banco de Pregos e outros;
b) Referéncia de ata de registro de preco, contratos e outros instrumentos equivalentes de acordo
com o Art. 62 da Lei 8.666/1993, em execucdo ou concluidos em até 180 dias anteriores a data da
pesquisa de precos;
¢) Pesquisa com fornecedores, desde que as datas das pesquisas n&o sejam superiores a 120
{cento e vinte) dias; '
d) Valor do ultimo contrato, em execucdo ou concluidos em até 180 (cento e oitenta) dias;
e) Pesquisa publica em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenha a data e hora de acesso (devera ser observado também o valor do frete);
8.1.8. Os parametros previstos nas alineas do item 8.1.7 poder&o ser utilizados de forma cumulativa ou nao,
devendo ser priorizados os previstos nas alineas a), € b) e demonstrados no processo administrativo a

metodologia utilizada para obtengio do preco de referéncia;

8.1.9, Excepcionaimente, mediante justificativa devidamente fundamentada pela autoridade competente,

serdo admitidas pesquisas com menos de 3 (trés) referéncias de prego;



8.1.9.1. Nas hipéteses em gue nio seja possivel a coleta de 3 (trés) orgamentos, se faz necessario
a comprovagéo de envio dos e-mails, anexando no processo as tentativas frustradas. Com ciéncia e
autorizagdo da autoridade competente, publicando no Didrio Oficial do Municipio a solicitagio de
mais orgamentos, com o prazo de resposta de no minimo de 2 (dois) dias tteis.

8.1.10. Todas as pesquisas de prego deverdo ser carimbadas e assinadas pelo servidor responsavel por sua
coleta. A responsabilidade de coleta de informagdes iddneas é inteiramente do servidor, sendo este passivel

de sangbes administrativas, clveis e penais;

8.1.11. Elaborar tabela comparativa de pregos (Anexo 4), com 0s precos coletados nas pesquisas de prego.
Utilizar, como metodologia para obtengdo do prego de referéncia para a conlratagéo o critério da média,
mediana ou o menor valor, obtidos na pesquisa de precos, anexando no processo a memoria de célculo e

mapa comparativo;

8.1.12. Nos casos em que couber, se fara a composigdo de custos, que devera ser assinada por quem a
elaborou. Quando utilizada essa metodologia de obteng&o de prego, seré dispensado o uso dos critérios do
item 8.1.7;

8.1.13. No caso de exclusividade ou cotas, para contratagdo de Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), o Secretario da pasta deve se manifestar de acordo com pesquisa realizada, e
preencher a declaragaoe padrao {Anexo 7),

8.1.14. Emitir Pedido de Compras no sistema informatizado. Caso o item ndo esteja cadastrado, solicitar ao
setor de compras o cadasiramenio;

8.1.15. Informar a fonte de recursos a ser utilizada, bem como, o elemento acompanhado do seu respectivo
sub elemento de despesa, mesmo nos casos de Regisiro de Pregos;

8.1.16. No caso de recurso proveniente de convénio ou emendas parlamentares, é necessario anexar copia
do convénio ou emenda parlamentar, extrato da conta, plano de trabalho ou documento equivalente;

8.1.17. Elaborar o Termo de Referéncia (Anexo 3) conforme padr&o, apresentado nesta Instrucio Normativa
e justificar a forma de aquisi¢éo ou contratagao se a escolha da modalidade for pregéo presencial. O Termo
de Referéncia deverd ser assinado pela autoridade competente, que aprovarg o mesmo.

8.1.18. Preencher o Formulario de Abertura (Anexo 1) e autorizar a abertura do processo licitatorio,
conforme Decreto 27.623/2018;

8.1.19. Encaminhar & Coordenagéo de Protocolo para abertura do processo.

8.2 Coordenagio de Protocolo da SEMAD / SEMUS (02 dias tteis)

8.2.1. Receber a documentacdo necessaria para abertura do processo de licitagdo conforme listado no
Formulario de Abertura (Anexo 1), devidamente preenchido e assinado;

8.2.2. Assinar o recebimento, gerar protocolo e imprimir 02 (duas) vias, sendo uma via entregue para a
requisitante e a outra via gue compora o processo,

8.2.3. Carimbar, paginar, e rubricar os documentos e encaminhar o processo autuado & CAOFL.

8.3 Comisséo de Acompanhamento da Execugio Orgamentaria e Financeira - CAQFI (05 dias Oteis)

8.3.1. Receber ¢ processo;

-

8.3.2. Apreciar e deliberar o processo, observando o planejamento municipal;



8.3.2.1. Caso a deliberagéo for positiva, encaminhar o processo para Geréncia de Compra SEMAD /
SEMUS, ou unidade administrativa que julgar competents;

8.3.2.2, Caso a deliberagdo for negativa, encaminhar o processo ao Requisitante para realizar as
adequagdes pertinentes. '

8.4 Geréncia de Compras SEMAD / SEMUS (05 dias fiteis)

8.4.1. Receber o processo;

8.4.2. Promover o cadastramento das informagtes pertinentes no sistema informatizado de compras;

8.4.3. Realizar pesquisa de pregos conforme itens 8.1.7 a 8.1.11, excepcionalmente nos casos em que

houver necessidade de realizagdo de novas pesquisas de pregos;

8.4.4. Emitir o quadro comparativo de pregos por meio do sistema informatizado de compras e anexar ao

processo;

8.4.5. Emilir relatério, por objeto, das compras realizadas ¢ das compras em andamento, e anexar no

processo;

8.4.6. Emitir nota de reserva, quando couber;
8.4.6.1. No caso de insuficiéncia de saldo orgcamentario, devolver o processo ao requisitante para
adequacio ou arquivamento;

8.4.7. Nos casos de Registro de Pregos:

8.4.7.1. Quando o objeto a ser adquirido ou contratado for comum a mais secretarias, informar por

documento circular as demais secretarias a possibilidade do registro de pregos, fixando prazo maximo de

resposta em até trés dias Uteis.
8.4.7.1.1. As respostas deverdo ser acompanhadas do pedido'de compra emitido pelo sistema
informatizado, com a indicag&o do fiscal da pasta, com a planilha de média de consumo {Anexo 2) e
com a justificativa da aquisi¢ao ou contratag8o de servigos.

8.4.7.2. Recebher respostas com sua devida documentagéo;

8.4.7.3. Consolidar todas as informagdes no sistema informatizado;

8.4.7.4. Realizar cotago de precos e emitir quadro comparativo de precgos, quando for o caso;
8.4.7.4.1. Fica dispensada a realiza¢io de novas coletas de pre¢os nos casos em que a somatéria
dos acréscimos for inferior a 20% da estimativa inicial do objeto a ser licitado. Devendo assim, ser
considerado o valor unitario da pesquisa ja realizada;

8.4.8. Encaminhar o processo a Coordenadoria Executiva de Compras Governamentais / Geréncia Adjunta

do Fundo Municipal de Satde.

8.5 Coordenadoria Executiva de Compras Governamentais / Geréncia Adjunta do Fundo Municipal da
Saude (10 dias ateis)

8.5.1. Receber o processo;

8.5.2. Analisar a instrug@o processual e realizar a distribuic&o entre os Pregoeiros:

8.5.3. Caso a instrucéo processual esteja inadequada, o processo sera encaminhado ao requisitante para
que este realize as adequagdes, informando em despacho as inconformidades;

8.5.4. Caso a instrucdo processual esteja regular, o Pregoeiro deverd anexar a Minuta de Edital
Padronizada, segundo a descricdo do objeto descrito pelo requisitante e a portaria de nomeagao da Equipe

de Preg&o ao processo;



8.5.5. A inexisténcia de Minuta Padronizada compativel com o objeto a ser licitado no caso concreto obriga

o pregoeiro a remeter previamente os autos do processo licitatério & Procuradoria Geral do Municipio, para

fins de analise do instrumento convecatério propostoe, bem como dos demais atos preparatoérios da licitagao.
8.5.5.1. As alteragdes nas minutas padronizadas que se fizerem necessérias exclusivamente em
virtude da necessidade de adequago do instrumento as peculiaridades do caso concreto, tais como
datas, horérios, lacunas, descrigdo do objeto, garantias de qualidade, dentre outras que nao
impliquem andlise juridica, nfo afastam a obrigatoriedade da adogéo das minutas padronizadas,
rem impedem a dispensa da oitiva prévia da Procuradoria Geral do Municlpio, a ser deliberada pela
Coordenadoria Executiva de Compras Governamentais / Geréncia Adjunta do Fundo Municipal de
Satde;
8.5.5.2. Duvidas, esclarecimentos ou pretensées de alteragdes das minutas que impliquem analise
juridica, tais como as relativas a exigéncias de habilitaggo, sangdes administrativas, critérios de
julgamento, dentre outras, deverdo ser formalmente encaminhados & Procuradoria Geral do
Municipio, com destaque em negrito do dispositivo.a ser examinado,

8.5.6. Caso seja adotada a minuta de edital padronizada que n&o implique analise jurldica, conforme item

8551 e o processo se enquadrar no disposto do Decreto 27.878/2018, encaminhar os autos para

apreciagao da Controladoria Geral do Municipio.

8.5.7. Caso seja adotada a minuta de edital padronizada que n&o implique andlise juridica, conforme item

8.5.5.1 e o processo nAo se enquadrar no disposto do Decreto 27.878/2018, seguir os procedimentos do

item 8.8.

8.6 Procuradoria Geral do Municipio (07 dias tteis)

8.6.1. Receber o processo;

8.6.2. Analisar o instrumento convocatério proposto, bem como os demais atos preparatorios da licitagao;
8.6.3. Emitir parecer quanto a matéria juridica,

8.6.4. Apts manifestagio fundamentada, devera encaminhar o processo para a Coordenadoria Executiva de
Compras Governamentais. Caso o processo se enquadre no disposto do Decreto 27.878/2018, encaminhar

o processo para a Controladoria Geral do Municipio.

8.7 Controladoria Geral do Municipio (04 dias dteis)

8.7.1. Receber os processos que se enquadram no Decreto 27.878/2018;

8.7.2. Analisar e emiitir 0 Relatdrio de Analise Técnica;

8.7.3. Retornar o processo para a Coordenadoria Executiva de Compras Governamentais;

8.8 Coordenadoria Executiva de Compras Governamentais / Geréncia Adjunta do Fundo Municipal da
Satide (20 dias Gteis)

8.8.1. Receber o processo ¢ analisar o parecer efou recomendagdes, quando couber,

8.8.2. Quando o parecer sugerir adequages na instrug&o processual, o processo devera receber as

adequacdes necessarias,
8.8.3. Quando o parecer for favoravel, seré definida data e hora para abertura da licitagdo sendo promovida

a publicacfo do edital na forma da lej;



8.8.4. Disponibilizar o edital na sua Integra no site da Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Hapemirim & no
sistema provedor de recursos de tecnologia da informacgfo, onde sera realizada a sesséo de disputa, por
meio de comunicacéo eletrbnica via internet, nos casos de pregéo eletrdnico,
8.8.5. Ap6s a publicag#o, aguardar o prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis para abertura do certame;
8.8.6. N&o havendo impugnac&o, a sesséo seré realizada na data e horario definidos no Edital;
8.8.7. Havendo impugnagdo, a equipe de Pregdo deverd manifestar-se sobre a mesma, comunicando a
decis@o ao impugnante através de meio eletrénico. Caso a impugnagcéo verse sobre materia técnica relativa
ao objeto da contratac8o, a impugnago devera ser enviada a secretaria requisitante para manifestag&o.
Caso verse sobre aspecto legal ou juridico, o processo podera ser encaminhado & PGM para analise e
manifestagdo. O prazo para manifestagédo & de 1 (um) dia dtil, podendo ser estendido com justificativa;
8.8.8. Caso a impugnacgao seja deferida, a Equipe de Preg&o podera suspender o certame ou refificar o
Edital, republicando-o com as devidas alteragdbes e observando o prazo legal para abertura do certame,
exceto guando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulag&o das propostas,
8.8.9. Caso a impugnagao seja indeferida, devera a Equipe de Pregéo prosseguir com o certame licitatdrio, .
conforme legislagao vigente;
8.8.10. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, motivadamente, sua intengéo de
recorrer, observando o prazo legal;
8.8.11. Havendo a manifestagfio motivada da intengéo de recurso, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias
(iteis para apresentacao das raztes do recurso.
8.8.12. Apresentado o recurso, sero os demais licitantes intimados por meio do Diario Oficial a apresentar,
caso assim o desejem, contrarrazdes em 03 (irés) dias (teis, sendo-thes assegurada vista imediata dos
autos.
8.8.12.1. O Pregoeiro recebera o recurso, examinando-o no que diz respeito 4 sua admissibilidade,
podendo reconsiderar sua decisfo, ou encaminha-lo & autoridade competente, a qual cabera decidir
08 recursos contra os atos do Pregoeiro, quando este mantiver sua decisao.
8.8.12.2. No julgamento do recurso, a Autoridade Competente podera ser auxiliada pelo setor
técnico da Secretaria Reguisitante ou pela PGM. Apds julgamento do mesmo, Autoridade
Competente adjudica o objeto da licitaggo;
8.8.12.3. N&o havendo recurso, o pregoeiro adjudica o objeto ao licitante declarado vencedor;
8.8.13. Elaborar a ata e relatar todas as ocorréncias previstas legalmente e os imprevistos ocorridos durante
o cerlame;
8.8.14. Preencher FCR (Anexo 5),
8.8.15. Enviar o processo 4 CGM para emitir relatorio de andlise técnica sobre a regularidade do processo

licitatdrio.

8.9 Controladoria Geral do Municipio (05 dias uteis)

8.9.1. Receber processo;

8.9.2. Analisar documentago apresentada no certame e toda a sua instrugao processual;

8.9.3. Verificar se o valor licitado esta vantajoso e se atende as premissas fundamentais das boas praticas
de gestdo publica;

8.9.4. Emitir relatério de analise técnica e encaminhar para o Setor de Licitagéo; (



8.10 Coordenadoria Executiva de Compras Governamentais / Geréncia Adjunta do Fundo Municipal
da Salide (03 dias Uteis)
8.10.1. Receber processo com parecer da CGM;
8.10.2. Analisar o parecer que;
8.10.2.1 Caso seja desfavoravel, encaminhar para quem de direito, a fim de sanar os erros
apontados pela CGM;
8.10.2.2 Caso seja favoravel, adjudicar e emitir termo de homologacdo e enviar para assinatura da
autoridade competente.

8.11 Autoridade Competente (02 dias lteis)

8.11.1. Receber o processo para homolegagao, ot revogacéo, ou anulagéo;

8.11.2. Encaminhar o processc honmologado, ou com justificativa de revogacdo ou anulagdo para a
Coordenadoria Executiva de Compras Governamentais / Geréncia Adjunta do Fundo Municipal da Salde.

8.12 Coordenadoria Executiva de Compras Governamentais / Geréncia Adjunta do Fundo Municipal
da Satide {03 dias hteis)

8.12.1. Receber o processo homologado ou com justificativa de revogar ou anular;

8.12.2. No caso de processo homologado, publicar o resultado do certame, na forma da legislagéo;

8.12.3. Encaminhar para a Geréncia de Contratos para elaborag&o do contrato / Ata de Registro de Precos;
8.12.4. Quando ndc houver contrato, encaminhar para o requisitante;

8.12.5. Nos casos de revogagio ou anulagao, publicar no Diario Oficial do Municipio;

8.12.6. No caso de processo revogado ou anulado, intimar o licitante para apresentar manifestagao, e
encaminhar o processo para PGM, que prosseguira com os framites legais.

8.13 Geréncia de Contratos {5 dias uteis)

8.13.1. Receber o processo;

8.13.2, Elaborar portaria de nomeagao do Gestor e do Fiscal do contrato;

8.13.3. Elaborar contrato / Ata de Registro de Pregos;

8.13.4. Enviar o contrato / Ata de Registro de Pregos & vencedora do certame, para assinatura,

8.13.5, Receber 3 {irés) vias do contrato / Ata de Registro de Pregos assinado,

8.13.6. Colher assinatura do(s) secretario (s) envolvidos, nas portarias de nomeacéo do gestor e fiscal do
contrato, nas 3 (trés) vias do contrato / Ata de Registro de Pregos, sendo: 1 (uma) via para o setor de
contrato para arquivo, 1 (uma) via anexa ao processo € 1 (Uma) via para a empresa contratada;

8.13.7. Nos casos de Registro de precos, deverd ser publicada a Ala de Registro de Pregos e

posteriormente o processo devera ser encaminhado para o Requisitante.

8.14 Requisitante (01 dia ttil)

8.14.1 Receber processo;

8.14.2 Emitir o Pedido de Empenho no sistema informatizado, devendo ser assinado pelo secretario da
pasia;

8.14.3 Encaminhar processo para autorizago do empenho.



8.15 SEMFA/ SEMUS (02 dias Uteis)

8.15.1. Receber o processo;

8.15.2. Autorizar a emisséo do empenho;

8.15.3. Encaminhar para a emiss&o do empenho.

8.16 SEMFA - Subsecretaria Contabil / SEMUS ~ Subsecretaria Administrativa e Financeira (03 dias
Uteis)

8.16.1. Receber o processo;

8.16.2. Emitir o empenho e assinar;

8.16.3. Encaminhar para a Geréncia de Contratos.

8.17 Geréncia de Contratos (03 dias uteis)

8.17.1. Receber 0 processo;

8.17.2. Publicar extrato do contralo;

8.17.3. Publicar portaria de nomeagao do gestor e fiscal do conirato;
8.17.4. Preencher FCR (Anexo 6);

8.17.5. Encaminhar ao selor requisitante.

8.18 Requisitante

8.18.1. Receber ¢ processo;

8.18.2. Nos casos de recursos oriundos do Governo Federal e Estadual formalizados por convénios,
contrato de repasse e termo de compromisso a Subsecretaria de Captagdo de Recursos devera ser
consultada;

8.18.3. Emitir a Autorizagdo de Fornecimento (A.F) ou Ordem de Servigo (O.S) no sistema informatizado,
8.18.4. A Autoridade Competente devera analisar ¢ assinar a A.F. ou 0.S., emitida pelo sistema;

8.18.5. Entregar para o fornecedor/contratado e para o fiscal do contrato a copia da A.F ou O.8. e copia da
nota de empenho;

8.18.6. Quando a entrega do material/servico ndo acontecer no almoxarifado, encaminhar cépia da A.F ou
O.S para o local onde o material/servico devera ser entregue/executado. Apos o ateste da secretaria, 0
documento deverd ser encaminhado para o almoxarifado nos casos de material de consumo ou
permanente;

8.18.7. Encaminhar o processo para o Almoxarifado a fim de proceder o registro no sistema (Entrada);
8.18.8. Apds devolugdo do Almoxarifado, promover andamento do processo de pagamento, conforme
Instrugéo Normativa SFt — 01. ‘

9 Disposi¢des Finais

9.1. Para aquisicbes que dependem dos valores provenientes de fundo, quando a legislacéo solicitar
autorizag8o para utilizagdo da verba, & necessdrio especificar qual a legislag8o pertinente e emitir
declaracéo de autorizagéo do Conselho a que se refere, que permita o desembolso;

9.2. Os casos omissos e a fiscalizagdo desta Instrugdo Normativa serdo tratados entre a Secretaria
Municipal de Modernizagéo e Analise de Custos, Secretaria Municipal de Administragdo e Controladorj
Geral do Municipio;



9.3. A ordem cronolégica de chegada dos processos para emissdo de parecer e de ajustes das
inconformidades deverdo ser obedecidas, considerando a data de chegada na unidade administrativa. Caso
nao seja possivel, o secretario devera justificar nos autos;
8.4. Os prazos estipulados nesta Instrugdo Normativa deverdo ser rigorosamente seguidos, justificando a
sua difatag&o quando houver alguma situagéo prevista em Lei;
9.5. O processo licitatério se encerra com a emiss&o da 0.S ou A.F. Sendo assim, os casos de pagamento
devem obedecer a IN de Pagamento vigente;
9.6. A execucéo do Registro de Pregos sera tratada em normativa especifica;
8.7. A inobservancia das tramitagbes e procedimentos de rotina estabelecidos nesta Instruggo Normativa,
sem prejuizo das orlentacdes e exigéncias do TCE/ES relativas ao assunto, sujeitard os responsaveis as
sancdes legais cabiveis e apuragio pela COPAD:
9.8. Os termos contidos nesta Instrugdo Normaliva nfio eximem a observancia das demais normas
competentes, que deverdo ser respeitadas.
9.9. As liquidagbes de despesas, bem como o acompanhamento e fiscalizagio das contratagdes, com ou
sem contrato, originadas de ata de registro de pregos, ficarfo a cargo da Secretaria solicitante - 6rgdo
gerenciador ou érgdo participante, e seus respectivos fiscais.
9.10. No caso de servicos ou fornecimentos a serem prestados de forma imediata e Uinica, o contrato podera
ser substituido pela nota de empenho e autorizagéo de servigo/fornecimento:
9.11. As aquisicbes devem ser programadas e solicitadas com no minimo 6 (seis) meses antes do
produtofservigo ser findado.
.12, Quando ndo houver contrato, o exirato da A.F. ou O.S. devera ser enviado para o Diario Oficial do
Municipio para publicidade;
9.13. Somente poderéo iniciar o servigo/entrega do objeto quando emitida a A.F ou 0.S. Esses documentos
$80 0s que garantem a execugdo do servigo;
8.14. A tramitagdo do proceéso descrito por esta instrugo normativa ndo exime a CGM de avocar o
processo a qualquer momento que julgar hecessario;
9.15. O termo de referéncia devera ser em papel timbrado. O modelo do timbre padrio podera ser solicitado
na Geréncia de Produgao Visual, localizada na Secretaria Municipal de Governo;
9.16. Nao seréo admitidas estimativas de pregos obtidas em sltios de leildo ou de intermediac#o de vendas;
9.17. Os documentos, que compde a instrugéo do processo licitatério, deveréo obedecer a seguinte ordem:
1° Oficio contendo motivag&o e justificativa que levou a aquisigéo do objetofservico;
2° Termo de Referéncia Padréo, que devera conter autorizacdo do secretério autorizando a abertura
do processo licitatério, conforme Decreto Municipal de delegagéo;
3° Planilha com a média de consumo;
4° Pesquisas de prego;
5° Tabela comparativa de precos;
6° Pedido de compra, emitido pelo sistema;
7° Declarag&o padronizada para contratagéo de empresas ME e EPP, quando houver;
8° Copia do convénio, emenda parlamentar, extrato da conta, plano de trabalho ou documento
equivalente, quando a contratagéo for proveniente de recurso de convénio ou emenda parlamentar;
9° Aprovagéo da despesa pelo Conselho competente, quando o recurso for proveniente de Fundo;



10° Parecer técnico da Dataci, quando a aquisicio for relacionada a objetos e servigos de

tecnologia;
11° Material confeccionado peia Subsecretaria de Publicidade e Propaganda quando couber;

12° Formulario de Abertura (Anexo 1).
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11 Anexos:

Anexo 1 - Formulario de Conferéncia de Requisitos — Secretaria Requisitante (Pregéo)

gf}:})‘g PREFEITURA MUNICIPAL BE CACHOEIRD DE ITAPEMIRIM

. ESTADO DO ESPIRITO SANTO

FORMULARIO BE ABERTURA ~ Sefor Requisitants

SECRETARIA

MOBDALIDADE TIFO

PREGAD

IOBJETO DO CONTRATO:!

EM INFORMAC CES GERAIS

SIM

NAO

NiA

Consta memorando com motivaglo e Justificativa autorizade pelo secretdrio?

Termo de Referéncla que conslam todos os requisitos minimos padronizado?

Consta pianilha com a médla de consumo?

Haé pesquisa de pracos, assinada pelo responsdvel pefa coleta?

Ha composi¢io de cusio?

Consta tabela comparativa de precos?

Ha declaracio padronizada para contratagdo de empresas ME e ERP?

IT

1

2

3

4 Ha pedido de compra, emilido pelo sistema, alimentado com os precos?
b

6

7

3

9

Infarmou fonte de recurso, com elemento e sub elemento da despesa?

Ha cdpia do convénio, ou emenda parlamentar, ou exlralo da conla, ou planc de trabalho, ou
documento equivalente, para os casos de recurso proveniente de convénio ou emenda
16 {parlamentar?

Quando recurse proveniente do fundo, ha dedaracio aprovando a despesa pelo Conselho
11 |competente?

12 |Ha parecer1écnico da Datacl, nos casos de aqulsicio de objetos e senigos de tecnologia?

Aauteridade competente aprovou expressamente as condigSes do Termo de Referéncia
13 [autorizou abeitura do procedimento icitatdrio?

DESPACHO

DECLARACAO

dos itens constanies nesle processo.

Declaro para os devidos fins que me responsabilizo pelas informac8es acima prestadas, tende come fundamenlo & verificaciio

Carimbo, data e assinatura do Servidor da Secretaria Requisitante
responsével por providenciar ¢ enviar ao Setor de Protocolo o3
documentos aclma listados

Carimbo, daia e assinatura do Servidor do Profocolo responsivel
pelo recebimento em conformidade dos documentos acima listados

DECLARACAO

Autorizo a abedura do procedimento Ecitat rlo.
Cachoelro de Mapeminin, xx de iy« de 201

SECRETARIO{A) MUMICIPAL DE XXX
Nome




Anexo 2 - Média de Consumo —~ Secretaria Requisitante

rag 24 e
B T L LR TP NPT

RV N YO E R B QiR b

MEDIADE CONSUMO

QUANTIDADE EM ESTOQUE

QBIETD LUNL QUANTIDADE

RELACADDOS MATERIAISISERVICOS

CRIETO Mg*:futm BESY{ MES2 I MES2 | MESA | MESS | MBse | mEs7 | neEse | aatse | astsio | mEse | MES 2 MEDIA

DESPACHO: [

DECLARAGCAQ [Detlsro pars oz devides fins qua m2 responzabiizo pelas informapdes sdma prastedas

Assinatura e cafimbo do respons fvel pelas médias




Anexo 3 - Termo de Referéncia Padrio

INCLUIR CABECALHO DA SECRETARIA

TERMO DE REFERENCIA ~ PADRAC

INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO:
Os textos realcados em amarelo sio instrugbes para o preenchimento do modelo,
Os textos realgados em cinza sio exemplos de redagho, que deverdo ser, obrigatoriamente

substituidos de acordo com a sua contratagio.

1.0BJETO

(Neste item, dave ser descrito detalhadamente o objeto a ser contratado, com todas as suas
especificacBes. A descricBo cometa e deiathada do objeto, na malor parte dos casos, garantitd a
qualidade da contratagio.}

Exemplo: O presente termo Tem por objetc o'Regisiro de’Preco para aquisicao de Material de Profecfio
e Seguranca do Trabalho = 'EPL. a fim de garantir & seguranca dos_servidores lotados nos ‘érgfos

participantes:

2. JUSTIFICATIVA

(Na justificativa deve corter, de forma clara e objetiva, no que couber, as seguintes informages:

a) A motivagio da contratagBio e os beneficios diretos e indiretos almejados;

b} As razées da escolha dos bens, sewvicos ou obras;

c) A delimitacio do publico-alve;

dj A determinacdo dos quantitativos, incluindo, a realizagho de levantamento prévio de necessidades,

com indicactes da fonte de dados;



Anexo 4 - Tabela Comparativa de Preco — Secretaria Requisitante

Proca derdesi T 38 & Ceaitpan
ey o PEDT e Foos Do 208U 170 4 € Posisl 17 o - — - I
Tl - 201155 1 ___r’ /47; ———
WW W . e h o iro .0, o5v. b aﬁé’&ﬂmﬁﬂmﬁ‘
TABELA COMPARATIVA DE PRECOS
h
3Y DESCRICAO g  FORNECTDOR | FORNECEOCR | FORNECEDCR | ey VEDIANA | Tl MAIS
DESPACHO: I
DECLARAQRQ Caclam pars os dovides fns qua me responssbifze pias Infamiapdas azima prestadas
Assinatura e carimbo doresponsavel pelas médias




Anexo 5§ - Formulario de Conferéncia de Requisitos — Comisséo de Licitacdo fase externa

- NTUU FROCESSU

‘.iiﬁg PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAFPEMIRINM
= ESTADD DOESPIRITC SANTO
| FORMULARIO DE CONFERENCIA DE REQUISITOS - Comis sdo de Lictagdo {fase external
BECRETARIA
IMODALIDADE
OBJETO DO CONTRATO:

ITEM  [DOCUMENTO OU PROVIDENCIA Siht NAO MIA
1 |Ho caso de sharagdo na minuta do aditai padrontzado, ha paracar juridico?

2 |Editsl assinado pelo Fragoeio?

4viso de publiospdo do Edital no:

Didrio Ghicisl do Munizipic?

Ciério Oficisl do Estado?

Cidrio Oficia! da Uniso?

Josnal da granda circulepso?

HS publicsgdo am zile?

Constam impugnagdes?

Consis psrecer juridico s respedo da impugnspfo?

Consta paraear t2onico o recpeiio da impugnagio?

Consts rezposts ds impugnsp8o?

\erifieads Habililmgdo juridica?

Jerficada regularkdade fizcal — Certiddo conjunia fedesal e pravidancisrios?

E R SR NG Y B

Verficads ragulandade fiscal {raunicipal}?

11 edficada regulandade fizca) {eztadual)?

12 Werficade regulardade do FATS 7

13 enficads regulardade trabalhizias?

4 Habititagdo jueridica?

15 )Qusiificacdo econdmico-financeira?

18 lusiffisapdo téenioa?

47 ats de daclarsgﬁn de vencedor?

18 [Conttam recurzos?

18 |Conzta sta do resultado do cerfame?

DESPACHO

DECLARAGAD

Dedsro para os devidos fins que ma sasponssbilizo pelss informagdes acima prestadss, tendo come fundamento a verfficagdo dos
#anz constantas nas pégines .,

Carimbo, data e assinatura do Servidor responsavel pela verificagio




Anexo 6 - Formulario de Conferéncia de Requisitos — Contratos

e

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRC DE ITAPENMIRIM
ESTADD DO ESPIRITO SANTO

T

4

I
i3

FORMULARIO DE CONFERENCIA DE REQUISITOS — Contratos

SECRETARIA

MODALIDADE

OBJETO DO CONTRATO:

DOCUMENTO OU PROVIDENCIA SIM | NAO NIA

Ha publicacio do resultado do cedame?

Constano processo confrato ou instrumento equivalente assinade?

ITEM

1 Ha termo de homologac3o assinado?

]

k]

d Ha publicaciio da portaria de nomeaco doiiscal do confralo?
3

Ha publicado do exirato do conirato?

DESPACHO

DECLARACAD

Declaro para os devidos fins que me mesponsabilizo pelas informacdes acima presladas.

Carimbo, data e assinaturado Servidorresponsavel pefa verificagio

-



Anexo 7 - Declaracdo de Exclusividade ou Cotas para Micro Empresas (ME) e Empresas de Pequeno

Porte (EPP)

INCLUR CABECALHO SECRETARIA

DECLARACAO DE EXCLUSIVIDADE OU COTAS PARA MICRO EMPRESAS E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE

{Modelo padrio = alterar a redagdo em destaque para devido enquadramento ao objeto licitado)

A LiaTAGAO N e
Pedido de Compra N.2 1108/2017 — AquisigBo de materlals para manuteng8o de bens iméveis

Em atengdo & necessidade de avaliagio sobre a concessfio do beneficio da exclusividade as
presas e empresas de pequeno porte, relativa a aquisi¢io
iméveis por ora solicitado : ja. M

isis para manutengid




