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DECRETO N© 28.324

INSTITUI A INSTRUCAO NORMATIVA SGA N°
03/2019 DE PODA E SUPRESSAO DE VEGETACAO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHCEIRO DE
ITAPEMIRIM, usando das atribuicbes que |he sdo
conferidas pelo inciso VI do art. 69 da Lei Organica do
Municipio,

CONSIDERANDO a politica municipal de estabelecer
procedimentos aos servigos pulblicos como forma de
tornar a maquina administrativa mais eficiente;

CONSIDERANDO que os processos e procedimentos
administratives quando tem seus fluxos direcionados por
Normas de Procedimentos orienta e instrui a atuagdo do
servidor, contribuindo para a eficacia da administrag&o;

CONSIDERANDO que, ao¢ instituir um normativo
abrangente e detalhado, sdo necessarios ajustes para
adequar os procedimentos ao melhor desempenho das
rotinas afetadas.

DECRETA:

Art. 1° Institui a Instrugido Normativa SGA n° 03/2019 - Poda e
Supressdo de Vegetagdo, de responsabilidade da Secretarla Municipal de Meio
Ambiente, que dispde sobre os procedimentos a serem observados no ambito da
Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, que faz parte integrante deste
Pecreto.

Art. 22 A presente norma se aplica a poda e supressdo de vegetagdo tanto
nas areas plblicas, bem como nas areas privadas, em observancia aos principios
constitucionais, administrativos e resolugdes vigentes relacionados a preservagdo do
Meio Ambtente.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cachoeiro de Itapemirim, 05 vereiro de 2019.

VICTOR DASLVA COELHRUBLICADO NO DIARIO OFICIAL
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1. Finalidade [// /

A presente Instrugdo Normaliva tem por finalidade estabelecer diretrizes gerais para regulamentar os

procedimentos relativos & supresséo e poda de arvores em areas pablicas e privadas no municipio.

2. Abrangéncia
Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Administragdo Municipal de Cachoeiro de

Itapemirim.

3. Base Legal e Regulamentar

As orientagbes e normas contidas nesta Instrugdo Normativa obedecem os seguintes dispositivos
estabelecidos nas legislagbes e normas de controle:

| — Lei Federal 12.651/2012

Il — Lei Federal 11.428/2006

11l — Lei Municipal 5.913/2006
IV — Resolugdo CONAMA 278/2001
V — Resolugdo CONAMA 300/2002 ~

VI -~ Resolugio CONAMA 369/2006



4. Abreviaturas

SEMMA - Secretaria Municipal de Meio Ambiente

SEMSUR - Secretaria Municipal de Servigos Urbanos

SEMDES ~ Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

SEMDURB ~ Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano

PGM - Procuradoria Geral do Municipio

LE - Licenga Especial

CADUNICO — Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal

5. Conceitos

| — Arvore: toda planta lenhosa que apresente divisdo nitida entre copa, tronco efou estipe;

Il - Estrutura lenhosa: tronco, ramos, galhos, raizes ou estipe da arvore,

Il — Poda: o ato de desbastar ou diminuir a massa verde da copa de arvore ou arbusto, e a remogéo de
qualquer parte de uma planta, visando beneficiar as remanescentes, com as seguintes finalidades: estética,
arquitetdnica, fitossanitaria e funcional;

IV — Supresséo de vegetagio: o ato de derrubar com o fim de eliminar vegetal;

V — Arvores de Risco: aquela que, por sua localizaggo, porte efou condigdes fitossanitarias, possa causar
algum dano fisico & vida humana efou ao patriménio, por ocasido de queda total ou parcial da estrutura
lenhosa da érvore;

V| — Corte Raso: processo de retirada da arvore do local, por meio do usc de motosserra ou simifares,

deixando sua raiz presa ao solo;

6. Responsabhilidades

Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

— Supervisionar a execugio e aplicagdo dos precedimentos descritos nesta Normativa;

- Promover discussdes técnicas com as unidades executoras, com a Secretaria Municipal de Modernizagao
e Andlise de Custos e com a Controladoria Geral do Municipio para definir as rotinas de trabalho e os

respectivos procedimentos de controle que devam ser objeto de alteragdo ou atualizagdo.

Controladoria Geral do Municipio:

— Monitorar e fiscalizar quanto a aplicaggo desia Instrugdo Normativa,

— Avaliar, através de trabalhos de auditoria, a eficacia dos procedimentos de controle inerenies a cada
sistema administrativo, propondo alteragbes nas Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles

ou mesmo a formatagdo de novas normativas.

Secretaria Municipal de Modernizagao s Anélise de Custos:
— Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;

— Elaborar normas de procedimentos e prestar apoio técnico quando da necessidade de alualizagéo;

S—-



— Qrientar as unidades executoras quanto a aplicagéo da Normativa.

Secretaria Municipal de Seguranga e Transito /Defesa Civil:
— Prestar apoio imediato quando hé risco iminente de queda de arvores ou em questbes adversas, nao

relacionadas nesta instrugdo.

Secretaria Municipal de Servigos Urbanos:
— Executar a poda ou supresséo de arvores no municipio, visando sempre as disposigdes previstas em Lei.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:
- Prestar apoio técnico quanto a identificagdo de individuos que possuam requisilos para se enquadrar

como vulneraveis.

7. Procedimentos para poda e supress&o de arvore em locais pUblicos

7.1. Cuvidorla

7.1.1. Receber a demanda via eletronica, telefone ou presencialmente;

7.1.2. Para a abertura da solicitagdo, obrigatoriamente dever&o constar os seguintes dados:
a) Nome, telefone e enderego do solicitante;

b) Quantidade de &rvores;

c) Localizagdo da arvore;

d) Descrigdo da situagdo da arvore;

7.1.3. Registrar solicitagio no sistema elelrdnico;

7.1.4. Encaminhar solicitacdo elelrdnica a SEMMA para vistoria,

7.2. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (8 dias Uteis)
7.2.1. Receber solicitagdo eletrdnica,; )
7.2.2. Executar vistoria no local;
7.2.3. Nos casos onde o técnico relate situagdo de risco, a solicitagdo devera ser devolvida a Ouvidoria pelo
sistema, que repassaré o atendimento & SEMSUR, em carater de urgéncia, para realizagéo do servigo;
7.2.4. Quando ndo constatado o risco, preencher relatério de conclusao, informando qual o prosseguimento
da solicitagdo, que podera ser:
7.2.4.1. Poda ou supressdo de arvore: devolver o atendimento & ouvidoria, que encaminhara a
solicitagdo para a SEMSUR, para execugao do servigo;
7.2.4.2. Interesse particular, onde n&o é caracterizado utifidade pUblica e ndo oferece risco: Conclui
a solicitagdo no sistema, informando os motivos .para tal ato, dando instrugdes de como proceder
(conforme item 8}
7.2.4.2.1. Nos casos onde é configurado interesse particular para construgdo civil, o

solicitante deve apresentar alvara de construgdo ou reforma para a execugo do servigo.



Essa solicitagdo deve ser reaberta no sistema, entregando 0 alvara na SEMMA, que

anexara no atendimento.

7.3. Geréncia de Parques e Jardins - SEMSUR (5 dias uteis)

7.3.1. Receber solicitagio no sistema,

7.3.2. Executar a poda ou supress&o,

7.3.3. Apos a conclusdo do servigo, a SEMSUR concluiré o atendimento no sistema;

8. Procedimento para supresséio de arvore em locais particulares

8.1. Protocolo - SEMMA

8.1.1. Para a aberlura da solicitagdo, obrigatoriamente deverdo constar os seguintes dados:

é) Taxa de abertura do processo {(gerada no site da Prefeitura);

b) Nome, telefone e enderego do solicitante;

¢) Documento de constituigdo da empresa e cartdo CNPJ quando se tratar de imovel localizado em
propriedade empresarial;

d) Documento de comprovaggo de propriedade do imdve! ou equivalente;

o) Alvara de construcdo, quando se tratar de construgao civil ou ampliagéo do imovel;

f) Nomeag&o ou Proviséo do representante legal, quando se tratar de instituigéo religiosa;

g) Em casos onde o proprietario do imdvel néo esteja presente, podera ser representado por terceiros
mediante procuragéo ptiblica original lavrada em carlorio; ‘

h) Localizagéo e situag@o da arvore;

i} Motivo da supresséo;

8.1.2. Com todos os documentos presentes, preencher o ‘Requerimento de Supresséo Arborea’ (Anexc 1 -
disponive!l também no site da prefeitura — empreendedor/ licenciamento ambiental/ requerimento supressdo
arbérea);

8.1.3. Proceder com a abertura de processo, carimbando, enumerando e rubricando as paginas;

8.1.4. Gerar protocolo e imprimir 02 (duas) vias anexando uma na capa do processo e a outra entregar ao
solicitante;

8.1.5, Encaminhar processo a Geréncia de Recursos Naturais.

8.2. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (8 dias Uteis)

8.2.1. Receber processo,

8.2.2. Executar vistoria;

8.2.3. Preencher relatério de conclusio, informando qual o prosseguimento da solicitagdo, que podera ser:

8.2.3.1. Para area de terceiros: somente sera felta a execugéo do servigo com procuragdo publica

original lavrada em cartério, contendo todos 0s documentos doitem 8.1.1.
8.2.3.2. Para drea propria: (caso o requerente ndo se declare vulneravel) emitir LE, com a taxa

referente a supresséo devidamente paga;



8.2.3.2.1. Em casos onde a LE - Licenga Especial recomende compensagio vegetal, o
requerente deve apresentar relatério fotografico ou Nota Fiscal da compra das arvores, de
acordo com a espécie orientada pela SEMMA. Considera-se compensagdo vegetal o
conjunto de medidas determinadas pela autoridade ambiental, fundamentadas nas regras
vigentes, que deverdo ser cumpridas pelos responsdavels por atividades causadoras de
impactos na vegetagdo existente no Municipio;

8.2.3.2.2. Caso o requerente se declare vulneravel economicamente (n&o possua
comprovacio de renda ou seja beneficiario de programas de ransferéncia de renda)

encaminhar processo & SEMDES para confirmacéo da situagdo declarada.

8.3. Coordenagéo de Cadastro Unico - SEMDES (3 dias Uteis)

8.3.1. Receber processo;

8.3.2. Imprimir e anexar no processo a folha-resumo do CADUNICO do requerente;
8.3.2.1. Caso o requerente ndo possua.os requisitos para possuir o CADUNICO, devolver o
processo 4 SEMMA para a emisséo da LE;

8.3.3. Documentar a anélise, confirmando se o requerente é:
8.3.3.1. Ndo vulnerave!: devolver processo 4 SEMMA, para emisséo da LE (item 8.2.3.2.);
8.3.3.2. Vulneravel: entrar em contato com o requerente, para que ele comparega a SEMDES e
assine a declaragdo de vulnerabilidade socioecondmica (Anexo 2), que-devera ser anexada 2o

pracesso. Encaminhar processo para a SEMMA para emiss&o de LE sem condicionante,

8.4. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (1 dia atil)

8.4.1. Receber processo;

8.4.2. Emitir LE sem condiciocnante;

8.4.3. Encaminhar processo para a SEMSUR, que executard a supresséo ou a poda.

8.5. Geréncia de Parques e Jardins - SEMSUR (5 dias Uteis)

8.5.1. Receber processo; '

8.5.2. Executar a poda ou supress&o; .

8.5.3. Apds a concluséo do servico, a SEMSUR enviaré o processo a SEMMA para arquivamento;

9. Disposigdes Finais

9.1. Nos casos onde o solicitante relate situagio de risco iminente, a solicitago devera ser encaminhada a
Defesa Civil, em caréater de urgéncia, para andlise técnica, tanto das areas pulblicas, quanto das areas
particulares. A Defesa Civil emitira refatorio técnico, que seré encaminhado a SEMMA para arquivamento.
9.2. Para podas ou supresses de arvores em locais onde qualquer parte da arvore estdo em contato com
a rede elétrica, a solicitagdo de “fivrar a rede elélrica” devera ser feila primeiramente na concessionaria de
energia elétrica. Ap6s a realizagio do servigo, o solicilante podera requerer a Prefeitura os servigos
mencionados nesta Instrugdo Normativa.

9.3, A Prefeitura de Cachoeiro de Itapemirim ndo assume qualquer responsabifidade pelo nfo cumprimento
de contratos assinados entre o requerente e o executor do servigo de poda ou supresséo, nem aceita como

justificativa qualquer problema decorrente desse inter-relacionamento.

e

————



9.4. Nos casos de supressdo de arvores em dreas particulares, executadas por empresas terceirizadas, &
de responsabilidade do proprietério do imével contratar o servigo de recolhimento e transporte dos residuos
oriundos da atividade de poda ou supressdo, até um local licenciado para receber os mesmos. As areas
publicas no entorno devem permanécer limpas, sem qualquer vestigio dos residuos dos vegetais podados
ou suprimidos, sob pena de adogéo das medidas legais cabiveis.

9.5. Todo processo de supressdo de arvores em locais particulares devera ser aberto em nome do
proprietario do imével. Por motivos de forga maior, caso ndo seja possivel, o solicitante devera portar
procuragéo, dando-o plenos poderes para responder qualquer assunto relacionado & supressao da arvore.
9.6. Quando a supressio de arvore estiver relacionada & construgdo civil ou ampliagdo do imovel, o
solicitante devera portar alvard de construgdo, ndo sendo suficiente o nimero do protocolo emitido pela
SEMPURB,

9.7. Em casos omissos, que ndo estdo descrilos expressamente nesta Instrugdo Normaliva, os processos

poderdo ser remetidos a PGM, que emitird parecer, devendo ser anexado no processo.
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11 Anexos:

Anexo 1 — Requerimento de Supressio Arbérea

Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - Semma
Rua: Agripino de Oliveira n® 60 — Bairro: Independéncia
Cachoeiro de Itapemirim/ES - CEP: 29306-450
Tel.: (28) 3155.5228 — 3155.5311 ~ 3155.5326 — 3155.5327
E-mail: semma@cachoeiro.es.gov.br ~ Site: www.cachoeiro.es.gov.br/servicos

Servico de L1c ciamento Ambiental

ressdo Arborea |
REQUERIMENTO
, DADOS DO REQUERENTE
Denominagéo Fisica/Juridica:
CPF/CNPJ:
Documento de Identidade: j
Enderégo B
{(Avenida/Praga/Rodovia/Rua): ) ] _ _ ,
Ne: CEP: _ - Bairre:_____
Telefone: () ___ E-mail:

- DADOS DO LOCAL DA SUPRESSAQ

Endereco
(Avenida/Praga/Rodovia/Rua):

Ne: CEP: __ - B__»ai.rro:

ﬁonto de Réferéncia:

Nome vulgar do individuo arbéreo: -

Niimero de individuo arbéreo a suprimir: ()

OBSERVACAO Se posswel

apxesental 0=l(quatro) fotograF las do(s) mdxv;duos arboreos e do local onde

MOTIVO DA SUPRESSAO =1

( )Construgéo Civil (Const./Ampliagic)

() Danificagio da rede hidréulica

( ) Por risco de tombamento

() Prourmdade com a rede e!etrlca

( )Ouhos (Espeaﬁcm)

. INFORMACOESGERAIS = =~~~ .~

Cachoeiro de Itap.é.rni;‘iin/ES ) de . | de

As_s_i_x'iéit'uréfégivel démﬁgpfésentante Legal - /‘\




OBRIGACOES E CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO
I - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS (Cépia)

e Documento de Identidade com Foto e CPF (Representante Legal)

e Documento de Constituiio de Firma e CNPJ (Quando se tratar de empresa).

e Documento de Propriedade do Imével (Escritura Piblica ou Contrato de Arrendamento ou Contrato de
Locaciio ou Recibo de Compra e Venda registrado em Cartério ou Comprovante de Residéncia).

e Autorizaciio e Documento de Identidade do Locador (Quando se tratar de imével alugado).

e Quando se tratar de Instituicio Religiosa apresentar Nomeagdo ou Provisio do Representante Legal pelz
. Instituicio e quando Instituicfio de Ensino apresentar Nomeagédo do Representante Legal pela Instituicdo.

o Alvara de Construgio (Quando se tratar de construcio civil ou ampliagiio do imdvel).

¢ Taxa (Servigos Gerais PMCI).
I - CONDICOES

o A Autorizaciio para a Supressio em zona rural é de responsabilidade do INSTITUTO DE DEFESA
AGROPECUARIA E FLORESTAL ~ IDAF.

¢ Quando se tratar de Supresséo ou Poda em PROPRIEDADE PUBLICA o Requerimento deve ser efetuado nz
Ouvidoria Geral do Municipio — OGM pelo telefone 156 ou presencialmente na Rua: Brahin Antonio Seder
mP 96 a 102, 1° andar —~ Centro.

e Se a Supressioc em PROPRIEDADE PARTICULAR for autorizada o Contribuinte recolherd a Taxe
Ambiental referente ao nimero de individuos arbéreos a serem suprimidos, a saber:
Dela3=R$50,00-Deda7=R$100,00-De8al2=R$200,00-Deld3ald= RS 400,00 —~ Acima de 20 =
R$ 1.000,60

e A Supressio do individuo arbéreo € de responsabilidade do Contribuinte.

e A Poda em PROPRIEDADE PARTICULAR nio depende de autorizagio, contudo a mesma deve sel
realizada com ORIENTACAQ DE PODA, a qual pode ser obtida na Secretaria.

e A intervencio que cause danos ou morte do individuo arboreo é considerada infragio ambiental e acarreta
penalidade pecunidria que varia de R$ 250,00 a R$ 2.000,00, por individuo, dependendo da espécie. -

o A realizagiio da prestaciio do servigo referente a este REQUERIMENTO se dara com uma inspegao in loco
realizada por um(a) técnico(a) da Secretaria, objetivando avaliar a precisio da Supressdo. Se autorizado ¢
Contribuinte recolhera a Taxa Ambiental e, posteriormente, retiraré a LICENCA ESPECIAL, com validade
de 01 (um) ano e condicionantes a serem cumpridas no prazo de 30 (trinta) dias.




Anexo 2 - Declaracio de Vulnerabilidade Socioecondmica

DECLARAGCAO DE VULNERABILIDADE SOCIOECONOMICA

Eu, (nome completo), inscrito no CPF n° , portador da carteira de
identidade n° , emitida por {pelo) . expedida em , residente na
(enderego completo), DECLARO para os devidos fins junto & Secretaria de

Meio Ambiente, que ndo disponho de condigdes econdmicas para custear
(a taxa para a poda ou supressio de arvore), por mim solicitado, assumindo inteira responsabilidade pelas

declaractes acima e sob as penas da lei, assino a presente declaragéo para que produza seus efeitos

legais.

Cachoeiro de liapemirim, de de

Nome e Assinatura



