DECRETO N° 32.188

ALTERA O PROCEDIMENTO DE TRANSPARENCIA
PASSIVA ESTABELECIDO NO DECRETO

MUNICIPAL N° 25.536/2015.

O Prefeito do Municipio de

Cachoeiro de

Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribuicOes legais,

DECRETA:

CAPITULO I

DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGCAO

Secao I

Do Pedido de Acesso

Art. 1° Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informacgbes
aos orgdos e entidades da Administragao Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal.

8§ 1°. O pedido sera apresentado pelos canais disponibilizados pela Ouvidoria

Geral.

8§ 2°. O prazo de resposta sera contado a partir da data da formalizagdo do

pedido de informacdo no Portal de Acesso a Informacgao.
Art. 22 O pedido de acesso a informacdo devera conter:

I - nome do requerente;

II - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacgdo requerida.

Art. 3° N3do serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informagdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de

competéncia do Municipio.
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Paragrafo Gnico. Na hipdtese do inciso III do caput, o 6rgao ou entidade,
deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a
partir das quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacdo ou
tratamento de dados.

Art. 4° S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacgao.

Art. 5° E vedada a cobranca de qualquer numerdrio, taxa, custas ou
emolumentos no momento da apresentacdo do pedido de acesso a informacao.

Secao II
Do Procedimento de Acesso a Informacao

Art. 6° Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso sera
imediato.

8§ 1°. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o poder, érgao ou entidade
devera, no prazo de até 20 (vinte) dias:

I - disponibilizar a informacdo através do Portal de Acesso a informacdo ou
endereco eletrénico informado;

II - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacdo, efetuar
reproducdo ou obter certiddo relativa a informacao;

III - comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de
sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacgdo ou que a detenha; ou

V - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou
parcial, do acesso pretendido.

§ 2°. Nas hipdéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua
regular tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso II do § 1°.

8§ 3°. Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacdo ou do
documento, o 6rgdo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou

\/ v
Praca Jerénimo Monteiro, 28 ¢ Centro \"' I{/ ‘b \"’
Cachoeiro de Itapemirim o ES e Cep 29300-170 e C. Postal 037 \" v / ."
Tel.: 28 3155-5351 ’ ‘
\ 25 de margo de 1867 /
= PREFEITURA DE
www.cachoeiro.es.gov.br CACHOEIRO
Autenticar documento em https://processos.cachoeiro.es.gov.br/autenticidade Icp
com o identificador 3400350030003700370031003A00540052004100, Documento Brasil
assinado digitalmente conforme MP n°® 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de ;32
Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil. et




disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere com o original.

8§ 4°. Na impossibilidade de obtencdo de cdpia de que trata o § 39, o requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 7° O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
20 (vinte) dias.

Art. 8° Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em outro meio de acesso universal, o érgao ou entidade devera orientar o
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo (nico. Na hipotese do caput, o 6rgdo ou entidade desobriga-se do
fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios
para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 9° A busca e o fornecimento da informacdo sdao gratuitos, ressalvada a
cobrancga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como
reproducdao de documentos, midias digitais e postagem.

8§ 1°. Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados
aquele cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio
ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n°. 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 2°. Caso seja requerida justificadamente a concessdao da copia de documento,
com autenticagdo, podera ser designado um servidor para certificar que confere com o

original.

Art. 10. Negado o pedido de acesso a informacdo, serd enviada ao requerente,
no prazo de resposta, comunicagao com:

I - raz0es da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o
apreciara; e

III - possibilidade de apresentacao de pedido de desclassificagao da informacgao,
guando for o caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o apreciara.
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8§ 1°. As razoes de negativa de acesso a informacdo classificada indicardo o
fundamento legal da classificagao.

§ 2°. Os 6rgados e entidades disponibilizardo formulario padrdo para apresentacao
de recurso e de pedido de desclassificagao.

Art. 11. E direito do requerente obter o inteiro teor da decisdo de negativa de
acesso, por certiddo ou copia.

Secgao III
Dos Recursos

Art. 12. No caso de indeferimento de acesso a informacdes ou as razdes da
negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de
10 (dez) dias a partir da disponibilizacdo da informacao.

Paragrafo Unico. O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior
a que exarou a decisdo impugnada, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 13. Negado o acesso a informagdo pela autoridade hierarquicamente
superior, o requerente podera recorrer, ainda, a Controladoria Geral do Municipio, que
deliberara no prazo de 5 (cinco) dias se:

I - 0 acesso a informacdo ndo classificada como sigilosa for negado;

II - a decisdo de negativa de acesso a informagdo total ou parcialmente
classificada como sigilosa nao indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente
superior a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagao;

III - os procedimentos de classificacdo de informacao sigilosa estabelecidos
nesta Lei nao tiverem sido observados; e

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos
nesta Lei.

§ 1°. O recurso previsto neste artigo somente podera ser dirigido a Controladoria
Geral do Municipio depois de submetido a apreciacdo de pelo menos uma autoridade
hierarquicamente superior aquela que exarou a decisdo impugnada, que deliberard no
prazo de 5 (cinco) dias.

8§ 29, Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Controladoria Geral do
Municipio determinara ao érgao ou entidade que adote as providéncias necessarias para
dar cumprimento ao disposto nesta Lei.
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8§ 39. Negado o acesso a informacdo pela Controladoria Geral do Municipio,
poderd ser interposto recurso a Comissdo Mista de Reavaliacdao e Recurso.

CAPITULO II
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
Secao I
Disposicoes Gerais

Art. 14. Nao podera ser negado acesso a informacgdao necessaria a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Gnico. As informacGes ou documentos que versem sobre condutas
gue impliquem violagao dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando
de autoridades publicas nao poderdo ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 15. O disposto nesta Lei ndo exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de
segredo de justica nem as hipoteses de segredo industrial decorrentes da exploragao
direta de atividade econ6mica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que
tenha qualquer vinculo com o poder publico.

Secao II
Da Classificacao da Informacao quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 16. S3do consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do
Municipio e, portanto, passiveis de classificacdo as informagodes cuja divulgacdo ou
acesso irrestrito possam:

I - por risco a defesa e a integridade do territério do Municipio;

II - prejudicar ou por em risco a conducdo de negociacdes ou as relacdes
internacionais de que participe o Municipio, ou as que tenham sido fornecidas em carater
sigiloso por outros entes e organismos internacionais;

III - por em risco a vida, a seguranga ou a saude da populacdo;

IV - oferecer risco a estabilidade financeira, econdtmica ou monetaria do
Municipio;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes estratégicas dos érgados de
seguranca sediadas no Municipio;
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VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse
estratégico;

VII - por em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades nacionais,
estaduais ou estrangeiras e seus familiares;

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagdo ou
fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a prevencdo ou repressao de infracdes.

Art. 17. Consideram-se informagdes protegidas pelo sigilo aquelas que foram
qualificadas pela Comissao Mista de Reavaliagdao de Informacgdes, criada pelo art. 18 do
presente Decreto.

Secgao III
Da Protecao e do Controle de Informacgoes Sigilosas

Art. 18. E dever do Municipio controlar o acesso e a divulgacdo de informagdes
sigilosas produzidas por seus 6rgdos e entidades, assegurando a sua protecao.

8§ 19. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacdo classificada como
sigilosa ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam
devidamente credenciadas na forma do regulamento, sem prejuizo das atribuigdes dos
agentes publicos autorizados por lei.

§ 2°. O acesso a informacdo classificada como sigilosa cria a obrigacdo para
aquele que a obteve de resguardar o sigilo.

8§ 39, Regulamento dispora sobre procedimentos e medidas a serem adotados
para o tratamento de informacao sigilosa, de modo a protegé-la contra perda, alteracao
indevida, acesso, transmissdo e divulgacao ndo autorizados.

Art. 19. As autoridades publicas adotardo as providéncias necessarias para que o
pessoal a elas subordinado hierarquicamente conhega as hormas e observe as medidas e
procedimentos de seguranca para tratamento de informacdes sigilosas.

Paragrafo Gnico. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razdo de qualquer
vinculo com o poder publico, executar atividades de tratamento de informagdes sigilosas
adotard as providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das informacdes
resultantes da aplicacao desta Lei.
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Secao IV
Das Informacgoes Pessoais

Art. 20. O tratamento das informacOes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

8§ 19, As informacbes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade,
vida privada, honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacao de sigilo e pelo
prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

II - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

8§ 2°. Aquele que obtiver acesso as informacbes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

8§ 3°. O consentimento referido no inciso II do § 1° ndo sera exigido quando as
informacgdes forem necessarias:

I - a prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

II - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que as
informagdes se referirem;

III - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - a defesa de direitos humanos; ou
V - a protegdo do interesse publico e geral preponderante.

8§ 49, A restricdo de acesso a informacao relativa a vida privada, honra e imagem
de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracgao de
irregularidades em que o titular das informagOes estiver envolvido, bem como em agdes
voltadas para a recuperagao de fatos histéricos de maior relevancia.
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CAPITULO III

DA COMISSAO MISTA DE REAVALIACAO DE INFORMAGOES.

Art. 21. Fica instituida a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacdes,
composta pelos titulares da Controladoria Geral do Municipio, da Procuradoria Geral do
Municipio, da Secretaria Municipal de Administracdo, da Secretaria Municipal da Fazenda
e da Secretaria Municipal de Governo, que decidird no dmbito da Administracdao Publica
Municipal, sobre o tratamento e a classificacdao de informacdes sigilosas.

§ 1°. Quando se tratar de informacGes de competéncia de Orgdo da
administracdo indireta, a Comissao criada nos moldes do presente artigo sera acrescida
do respectivo gestor da instituicdo responsavel pela informacao.

8§ 2°. No caso de impedimento, o membro titular da Comissdo Mista de
Reavaliacdo de Informacdes serda substituido por aquele que estiver respondendo
formalmente pela respectiva Secretaria.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 22. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

I - recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos desta Lei, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda ou
a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuigbes de cargo,
emprego ou funcdo publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitacbes de acesso a informacdo;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informacdo sigilosa ou informagao pessoal;

V - impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para
fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo sigilosa
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para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violacGes de direitos humanos.

Paragrafo Unico. Pelas condutas descritas no caput deste artigo, podera o
agente publico responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto
na Lei Federal n® 14.230, de 25 de outubro de 2021.

Art. 23. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagGes em virtude
de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto na
Lei n°® 12.527/2011 e neste Decreto estara sujeita as seguintes sangoes:

I - adverténcia;
II - multa;
III - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar
com a administracdo publica por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragao
publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

8 19. As sanglOes previstas nos incisos I, III e IV poderdao ser aplicadas
juntamente com a do inciso II, assegurado o direito de defesa do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

8§ 29, A reabilitacdo referida no inciso V serda autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e
ap6s decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso IV.

§ 39. A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do 6rgado ou entidade publica, facultada a defesa do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 24. Os 6rgdos e entidades publicas respondem diretamente pelos danos
causados em decorréncia da divulgacdo ndo autorizada ou utilizagdo indevida de
informacgdes sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuracao de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo Gnico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade
privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com &rgaos ou entidades,
tenha acesso a informacao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.
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CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. Em atendimento ao que dispde o art. 40 da Lei Federal n® 12.527, de
2011, o Chefe do Poder Executivo designa a Controladoria Geral do Municipio, através do
seu Controlador Geral, para exercer as seguintes atribuicdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de
forma eficiente e adequada aos objetivos deste Decreto;

II - monitorar a implementacdo do disposto neste Decreto e apresentar relatérios
periddicos sobre o seu cumprimento;

III - recomendar as medidas indispensaveis a implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do
disposto neste Decreto;

IV - orientar os respectivos érgdos e entidades da administracdo publica direta e
indireta municipal no que se refere ao cumprimento do disposto neste Decreto;

V - promover campanha de fomento a cultura da transparéncia na administragao
publica municipal;

VI - promover a capacitagdo dos agentes publicos no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administragdo publica
municipal;

VII - orientar os setores responsaveis pela Comunicacdo e Tecnologia da
Informacdo quanto as informagdes de dados que devem constar no Portal da
Transparéncia do Municipio e orientar quanto a atualizagdo das mesmas.

Art. 26. A Controladoria Geral é o érgdo da estrutura da Administracdao Direta do
Municipio a quem cabera verificar e avaliar o estado em que se encontram os arquivos
existentes nos diversos sistemas e nos arquivos passivos nos diversos érgaos municipais
e recomendar as medidas para a sua atualizacdo, implementacdo e aprimoramento,
garantido assim o que dispde o art. 79, inciso II, da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

Paragrafo unico. O titular da Contadoria Geral poderd requisitar servidores
junto as demais secretarias municipais com a finalidade de atender o disposto no
presente artigo.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Cachoeiro de Itapemirim/ES, 13 de setembro de 2022.

VICTOR DA SILVA COELHO
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