DECRETO N° 34.057

DISPOE SOBRE O FLUXOGRAMA PARA A
REALIZACAO DE DISPENSA DE LICITAGCAO
PELA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021,
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE CACHOEIRO
DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais que lhe
sdao conferidas pelo artigo 69, inciso VI da Lei
Organica Municipal, e em consondncia com as
disposicOes previstas na Lei Federal 14.133, de 1°
de abril de 2021, tendo em vista o que consta do
Processo Digital n°® 6726/2024,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o fluxograma para realizagao de dispensa de
licitagdo pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragdo
Pablica Municipal.

Art. 2° A Secretaria Requisitante iniciara o processo de Dispensa de Licitagdo
elaborando o Documento de Formalizacao de Demanda (DFD).

Art. 3° Ato continuo, em documentos apartados e anexados aos autos, serdo
indicados os servidores responsaveis pela elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar
(ETP) e Termo de Referéncia (TR) confeccionados a partir de modelos regulamentados
pelo Municipio, e eventuais analises e pareceres técnicos.

Paragrafo uUnico. Uma vez designados os servidores responsaveis, a
Secretaria Requisitante elaborara e juntara aos autos os seguintes documentos:

I - Estudo Técnico Preliminar (ETP);
II - Analise de Risco;

III - Termo de Referéncia (TR), onde constara a ciéncia ao fiscal do contrato
se houver;

IV - Documento demonstrando a estimativa de despesa, que devera ser
calculada na forma estabelecida no art. 23 da Lei 14.133/2021;

V - Parecer Técnico;

VI - Documento demonstrando a compatibilidade da previsdao de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido;
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VII - Manifestacdo do 6rgdo demandante, sobre o fracionamento ou ndo da
dispensa de licitagdo, na forma do art. 17, caput e seus paragrafos do Decreto
33.664/2024;

VIII - Manifestacdao a respeito da caracterizagdo da situacao que justifique a
contratagao direta, com a indicagdo expressa do dispositivo legal, que podera constar
em apartado ou no termo de referéncia;

IX - Documento contendo a Justificativa da Escolha do Fornecedor na forma
do Art. 39, inciso XI do Decreto Municipal n°® 33.664/2024;

X - Documento demonstrando a comprovacao de que o contratado preenche
os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necessaria, na forma do Capitulo VI
da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril 2021;

XI - justificativa de prego;
XII - Proposta com o detalhamento das condicdes da contratacao e de precos;

XIII - Certidoes negativas dos o6rgdos do Art. 33, inciso XIV do Decreto
Municipal n® 33.664/2024;

XIV - Documento que comprove a verificagdo acerca da inexisténcia de
sangdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de CondenacgGes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ);

c) Relacdo de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU);

XV - Documento com a autorizacao da autoridade competente.

Art. 4° A Secretaria Requisitante encaminharda os autos a Geréncia de
Compras que, apods anadlise da documentacdo acostada, registrard o processo de
dispensa de licitagdo no sistema proprio;

8§ 1°. Na hipotese de auséncia de documento exigido pelo Art. 32 do
Decreto Municipal n® 33.664/2023, a Geréncia de Compras devolvera os autos para
Secretaria Requisitante para inclusdao dos documentos faltantes.

§ 2°. Na hipétese da presenca dos documentos preceituados pelo Art. 32 do
Decreto Municipal n® 33.664/2023 a Geréncia de Compras devolvera os autos para
Secretaria Requisitante para o prosseguimento regular do processo.

Art. 5° Ato continuo, a Secretaria Requisitante encaminhara os autos para a
Comissdao de Acompanhamento da Execucao Orcamentaria e Financeira (CAOFI).
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Art. 6° A Comissdo de Acompanhamento da Execucdao Orgcamentaria e
Financeira (CAOFI) analisara e deliberara pelo prosseguimento ou ndo da despesa.

§ 1°. Na hipdtese de autorizacdo de prosseguimento da despesa, os autos
seguirdo para Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFA.

§ 29°. Na hipdtese de negativa de prosseguimento da despesa, os autos
retornardo a Secretaria requisitante para:

I - Promover medida saneadora e atender as orientagdes a fim de retornar os
autos para a Comissao de Acompanhamento da Execucdo Orcamentaria e Financeira
(CAOFI) fazer nova analise e deliberacdao da despesa.

II - N3o optando a Secretaria Requisitante pela realizacdo da medida
saneadora ou sendo as observacbes apontadas pela Comissao de Acompanhamento da
Execucdo Orcamentaria e Financeira (CAOFI) insanaveis, deverdao os autos ser
arquivados.

Art. 7° Apds a avaliacdo pelo prosseguimento realizado pela CAOFI, seguirdo
os autos para a Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFA) que providenciara a reserva
orcamentaria.

Art. 8° Ato continuo, a Geréncia de Compras tomara as seguintes medidas:
I - Indicagdo do servidor responsavel pela conducéo;
II - Elaboracdo da minuta do Aviso de Dispensa de Licitacao; e

III - Encaminhamento dos autos a Procuradoria-Geral do Municipio para
analise e parecer quando a sua legalidade.

Art. 9° A Procuradoria-Geral do Municipio (PGM) elaborara o parecer juridico
sobre a dispensa de licitacao.

§ 1°. Na hipotese de existirem ressalvas no parecer da Procuradoria-
Geral dos Municipio, os autos seguirdo para a Secretaria Requisitante que realizara
as medidas saneadoras, emitird o Ato de Ratificagdo da Dispensa devidamente
assinado pela autoridade maxima e enviara os autos para a Geréncia de Compras que
publicara o Aviso de Dispensa de Licitacdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

§ 29. Na hipétese de o Parecer da Procuradoria-Geral do Municipio ndao
apresentar ressalvas, os autos seguirdo para Secretaria Requisitante que emitird o
Ato de Ratificagdo da Dispensa devidamente assinado pela autoridade maxima e
enviara os autos para a Geréncia de Compras que publicard o Aviso de Dispensa de
Licitacdao, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Art. 10. Finalizados os procedimentos de Dispensa de Licitacdo, a Geréncia de
Compras homologard o procedimento e encaminhard os autos para Geréncia de

Contratos.
v g
Rua Brahim Antonio Seder, 96/102 ¢ Centro \’ /{/ o \’
Cachoeiro de Itapemirim ¢ ES ¢ CEP 29300-060 \’ v / " —

/ ; \.‘ zs,,em,‘odg\aﬂ ..’

- — PREFEITURA DE
wWww.cachoeiro.es.gov.br CACHOEIRO

Autenticar documento em https://processos.cachoeiro.es.gov.br/autenticidade I cp

com o identificador 31003000390032003300300037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Brasil
®




Art. 11. Em se tratando de procedimento por meio de Aquisicao Direta nas
hipéteses de substituicdo do contrato por outro instrumento habil, a Geréncia de
Contratos finalizard sua tramitagdo até o arquivamento.

Art. 12. Nos casos em que o procedimento demandar a confeccao de
instrumento contratual, a Geréncia de Contratos adotard os procedimentos
preparatdrios para assinatura e publicagdo do contrato e encaminhara os autos para
Secretaria Requisitante.

Paragrafo Unico. A Secretaria Requisitante nomeara e dara ciéncia ao Fiscal
do contrato e encaminhara a informacdo a Coordenacdao de Atos Oficiais para sua
publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

Art. 13. A Secretaria Requisitante solicitarda o pedido de empenho e
encaminhara os autos para a Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFA, que realizara a
emissao/autorizacdo do Pedido de Empenho e retornard os autos a Secretaria
Requisitante.

Art. 14. A Secretaria Requisitante emitird a autorizacdo de fornecimento (AF)
ou Ordem de Servico (0S), conforme o caso, e solicitarda o produto/servico ao
fornecedor.

§ 1°. Na hipotese de entrega de bens permanentes, os servidores
responsaveis pelo Almoxarifado emitirdo o termo de Recebimento Provisério ao
fornecedor.

8§ 2°. Na hipdtese de entrega de bens nao permanentes, os servidores
responsaveis pelo Almoxarifado ou Servidores Responsaveis pelo recebimento,
conforme o local de entrega, emitirdo o termo de Recebimento Provisério.

8§ 39. Na hipdtese de prestacdo de servicos em local especifico os servidores
responsaveis pelo local emitirdo o termo de Recebimento Provisério.

8§ 4°. Em todas essas hipdteses, o Fiscal ou Servidor com conhecimento
técnico emitird o Termo de Recebimento Definitivo em até 05 (cinco) dias Uteis.

Art. 15. Apds as etapas expostas acima, a Secretaria Requisitante arquivara
os autos.

Art. 16. Os pagamentos serao processados em autos apartados.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cachoeiro de Itapemmirim/ES, 03 de maio de 2024.

VICTOR DA SILVA COELHO
Prefeito Municipal
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